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DESCRIPCION DEL SISTEMA Y FUNCIONALIDADES

La plataforma virtual es sistema LMS (sistema de gestion de aprendizaje) que
permite mejorar la experiencia de ensefianza-aprendizaje entre los usuarios
docentes y estudiantes, en el cual el docente podra publicar y colgar: anuncios,
comunicados, recursos académicos (recursos de aprendizajes), evaluaciones,
mensajeria, links, foros, y tareas de las diferentes unidades didacticas asignadas.
Il. EI Q10 es un software en lanube que apoya la gestion académica, administrativa
y de educacion virtual para las instituciones de educacién.

Entre sus principales caracteristicas tenemos las siguientes:

Potencializacion Comercial: Q10 potencia la gestion comercial al proporcionar
informacion clave para optimizar el seguimiento de prospectos interesados en la
institucion, lo que se traduce en una mejora significativa en el proceso de ventas.
Al aprovechar sus funcionalidades, nos permite identificar oportunidades de forma
mas eficiente y aumentar su efectividad en la conversion de prospectos en
estudiantes matriculados.

Gestion Académica: El software Q10 permite una administracion integral de la
informacion académica, desde la matriculacion hasta la graduacion. Con
herramientas para la programacién de horarios, registro de notas y evaluacion
docente, facilita la optimizacion de procesos clave, garantizando una gestion
académica fluida y eficiente que contribuye al éxito estudiantil.

Gestion Administrativa: En el ambito administrativo, Q10 ofrece un control preciso
de las cuentas por cobrar y los ingresos de los estudiantes. Mediante funciones
como Ordenes de pago, recibos, facturas, créditos e informes detallados, el
software proporciona a nuestra institucion la informacion necesaria para tomar
decisiones fundamentadas y estratégicas, asegurando una gestion financiera
sdOliday transparente.




FUNCIONALIDADES ESPECIFICAS

Médulos Estratégicos: Cuenta con diversos mddulos que cubren diferentes

areas clave en la gestién de la organizacién educativa. Estos mdédulos permiten

|/C00rdlnacmn @
academlc‘:

una administracion integral, facilitando la automatizacién y optimizacién de

procesos en distintos niveles.
Direccion general

q 'P'@Ez ,

Gestion Integral de la Informacion: El sistema respalda la gestion de informacion
a lo largo de toda la cadena de valor de la organizacion, integrando datos y

procesos desde lo académico hasta lo administrativo y comercial. Q .
Cobertura de Areas Académicas y Administrativas: Abarca todas las &reas -
relacionadas con los procesos académicos, como la matricula, el seguimiento de Jita
estudiantes, la planificacién de horarios, la gestion de calificaciones y el control c‘iﬁf;'ﬁ?ﬁ,

de asistencia. En el drea administrativa, facilita la gestion de personal, recursos e

-

. L]
Bienestar
estudiantil

y finanzas.

Soporte a la Educacidn Virtual: Incluye herramientas para la gestién y control de
la educacién virtual, integrandose con plataformas de aprendizaje en linea,
facilitando el seguimiento de cursos, evaluaciones y actividades en entornos de
ensefianza digital.

Optimizacion de Procesos Comerciales: Respalda los procesos comerciales de la

Secretaria
académica

Tesoreria y
cartera

organizacion educativa, permitiendo la gestidn de pagos, facturacion y el control
de servicios adicionales ofrecidos a los estudiantes.

Plataforma Centralizada: Al ser un sistema integral, permite que todos los médulos funcionen de manera coordinada dentro de una Unica

plataforma, facilitando la toma de decisiones basada en informacion precisa y actualizada.

COMPONENTES Y MODULOS DEL SISTEMA

El sistema Q10 como EVA tiene cuatro médulos los cuales se componen por:

1) Estudiante:

Académico ~

Institucional ~ Resultados de evaluacion Estado de cuenta

2) Administrador:

Institucional - Académico ~ Tesoreria ~ Informes

3) Docente:

Institucional ~ Académico ~ Informes




REQUERIMIENTOS MINIMOS

En principio:

El sistema es una aplicacion web, para la utilizacion de la aplicacion se debe contar
con lo siguiente:

* Contar con Pc, Laptop, Tablet o Celular que cuente con minimo un Procesador de
2 nucleos y 2Gb de RAM

e Acceso a Internet.

* Navegador de Internet (Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla, otros)

* Usuario y contrasena de estudiante, docente u administrativo.

SOFTWARE

Para operar el software s6lo sera necesario conexion a Internet a traves

de banda ancha (en condiciones 6ptimas de velocidad y acceso) por parte

de los usuarios administrativo, docente y estudiante.

HARDWARE:

Para el hardware se tienen 4 Appservices(tecnologia de Microsoft para

aplicaciones web) cada uno con 4 Vcpu y 16 GB de RAM por cada uno y 5
instancias por cada Appservice, todo alojado en Azure.




DISTRIBUCION DE LAS ESPECIFICACIONES
——
Aplicacién web desarrollada en ASP.NET MVC5 con base de datos en
Software SQL Azure, ambas tecnologias de Microsoft. La integracion nativa de
estas tecnologias en Azure permite un rendimiento y fiabilidad éptimos.

La aplicacion esta alojada en App Service de Azure, una tecnologia de
alojamiento web totalmente administrado. App Service se puede escalar
Hardware de acuerdo con la demanda, lo que permite soportar grandes cantidades
de peticiones. Ademas, App Service tiene VCPU y memoria RAM, por lo
que funciona como una maquina virtual escalable.

La infraestructura se aloja en la nube de Azure de Microsoft. Esto significa
Servidores gue no se tiene servidores fisicos en sus instalaciones, sino que toda la
infraestructura se encuentra en la nube.

i‘;ﬁgg de Velocidad de conexién de 1 Gbps con la infraestructura de Azure

Servicio de . . .

control de 210 se encuentra certificada en la norma internacional 1SO 27001, lo que
. garantiza su seguridad en los procesos de seguridad de la informacién.

seqguridad

Programas Para operar el software sdlo sera necesario conexion a Internet a través

especializados | banda ancha por parte de la Institucion.




REQUERIMIENTOS MINIMOS PARA EL ACCESO A LA PLATAFORMA Q10 A NIVEL DE

HARDWARE Y SOFTWARE POR DISPOSITIVOS.

El sistema es una aplicacion en linea; para utilizarla, es necesario contar con lo siguiente:
> Tener acceso a internet.
> Navegador de Internet (Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla, otros).
» Usuario y contrasefia de estudiante.
> Puede ingresar desde una Pc, Celular, Tablet o cualquier dispositivo.

Hardware: * Procesador Core 2Duo o AMD Ryzen 3

Con las siguientes < Memoria RAM de 4GB

caracteristicas « Disco duro con espacio disponible para guardar material
minimas: educativo (10 GB)

Software: + Sistema Operativo Windows 8 o 10

Con las siguientes < Navegador de Internet (Google Chrome, Microsoft Edge,
caracteristicas Firefox, etc.)

minimas: + Conexion a internet.

Hardware: * Procesador de cuatro nucleos (quad-core)

Con las siguientes + Memoria RAM de 3GB

caracteristicas » Disco duro con espacio disponible para guardar material
minimas: educativo (10 GB)

Software: * Sistema Operativo Windows 8, 10 o Sistema Android 10
Con las siguientes < Navegador de Internet (Google Chrome, Microsoft Edge,
caracteristicas Firefox, etc.)

minimas: + Conexion ainternet.

Hardware: * Procesador de 8 nucleos

Con las siguientes < Memoria RAM de 2GB

caracteristicas * Almacenamiento disponible para guardar material
minimas: educativo (10 GB)

Software: » Sistema Android 10

Con las siguientes < Navegador de Internet (Google Chrome, Microsoft Edge,
caracteristicas Firefox, etc.)

minimas: * Conexion ainternet




Q10 SAS es una empresa que provee un software como servicio, esta aplicacion
esta desarrollada en herramientas Microsoft como son C#, bases de datos SQL
Azurey frameword de disefio, el cual esta basado en Bootstrap que es un patron de
disefio implementado por Meta.

Nuestros servidores estan alojados en la nube mediante la tecnologia de Microsoft
Azure, dentro de los cuales utilizamos tecnologias de App service, muy robusta
para aplicaciones Web, donde se cumplen con las tecnologias de servidores.

Q10 S.A.S esta certificada en la norma internacional 27001 que establece los
requisitos paralaimplementacion, mantenimiento y mejora continua de un Sistema
de Gestién de la Seguridad de la Informacién.

Dentro del PLAN DE CONTINGENCIA, Q10 Tiene definido uno cumpliendo con el
numeral A.17 de la norma que estipula: La continuidad de seguridad de la
informacion se debe incluir en los sistemas de gestion de la continuidad de negocio
de la organizacion, este documento es de caracter confidencial para Q10 por lo que
no se puede compartir.

Con respecto a las COPIAS DE SEGURIDAD, Q10 tiene definida una politica
Cumpliendo con el numeral A.12.3 que estipula: Se deben hacer copias de respaldo
de la informacién, software e imagenes de los sistemas, y ponerlas a prueba
regularmente de acuerdo con una politica de copias de respaldo acordadas.

Por otro lado, el superadministrador podra solicitar a través del buzodn
soporte@ql0.com, la habilitacién de ladescarga de informacion de respaldo dentro
del sistema. En ese sentido, se habilita la funcionalidad "Respaldo Q10" al
superadministrador y a su correo, se le envia los pasos para la descarga y la
contrasefia para acceder al mismo.
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Pasos para descargar backup:

1) El superadministrador deberd ingresar a la plataforma con su usuario y
contrasefa.

2) Hacer clic sobre el menu Institucional /Establecimiento / Servicios Q10 /
Respaldos Q10

3) Hacer clic sobre el botén Descargar para cada una de las referencias de manera
individual.

4) Ingresar la contrasefia con la cual accede al sistema. 5) Hacer clic sobre el botén
Descargar.

Pasos para abrir el backup:

1) Una vez se tenga ubicado el archivo comprimido, abrirlo.

2) El archivo debe ser abierto preferiblemente en Excel.

3) Para desencriptar cada archivo XML, hacer clic sobre él e ingresar la contrasefia
enviada por correo.

Nota: Se auditarala descarga de este archivo en el sistema. El uso de lainformacién
guedara bajo la responsabilidad de la persona quien lo descargue, con las
implicaciones que esto pudiese tener.

* Acreditar respaldo de informacion, seguridad (confidencialidad) Se comparte link
de términos y condiciones: https://www.q10.com/TerminosCondiciones

En este enlace podran encontrar la Politica de Tratamiento de Datos Personales y
Privacidad, Principios de la proteccion de datos, Politica de privacidad, entre otros.

* Mantenimiento que garantice la 6ptima operatividad de la plataforma (cada que

tiempo), Estrategias respecto al control de seguridad que aseguren el correcto

funcionamiento del EVA, Estrategias de seguridad, Procedimiento para hacer
11



https://www.q10.com/TerminosCondiciones

copias de seguridad y Estrategias de respaldo de informacién. Contamos con
implementacion de controles de copias de seguridad con restauracion a un
momento dado (PITR) y con retencion a largo plazo (LTR).

Larestauracion a un momento dado (PITR) se encuentra configurada hasta 14 dias,
por tanto, es viable realizar la restauracién completa de una copia de seguridad en
cualquier momento, hasta 14 dias atras.

Laretencion alargo plazo (LTR) se encuentra configurada de forma semanal hasta
un aflo. De acuerdo con lo anterior, es viable restaurar una copia de seguridad en
cualquier semana, hasta un ano atras. - Mantenimiento de equipos (servidores).

Nuestra tecnologia opera bajo el modelo Microsoft Azure, por politicas de
seguridad no es viable compartir informacidén detallada y el mantenimiento esta
amparado bajo dicho modelo tecnolégico.

USUARIO Y CONTRASENA:

Ingresa a tu cuenta

pruebaadm@iesppoo.edu.pe
0123456789 O

[] ;Recordarme?

;Olvidaste tu contrasenia?

U‘xECESITEE EI':,",.I'I| a para iniciar sesion?

12




GUIA DE USO DE ESTRUCTURACION COMPONENTES Y MODULOS DEL SISTEMA

Con la implementacion de esta guia, se pretende explicar el proceso de
estructuracién que deben seguir los usuarios que tengan acceso a cada una de las
funcionalidades, con el fin de clarificar los conceptos y de esta manera puedan
efectuar las actividades dentro de la plataforma de manera adecuada.

El sistema Q10 como EVA tiene cuatro modulos los cuales se componen por:

1) Estudiante:

Institucional - Académico ~ Resultados de evaluacion Estado de cuenta

2) Administrador:

Buscar personas... Institucional ~ Académico ~ Tesoreria ~ Informes

3) Docente:

Buscar personas... Institucional - Académico ~ Informes

13




MODULOS CORRESPONDIENTES A LA ESTRUCTURACION INSTITUCIONAL PARA
LA PLANIFICACION, ORGANIZACION Y EVALUACION.

Para acceder a este moédulo, se debe hacer clic sobre el menu Institucional /
Estructuracion; alli encontrara las siguientes opciones:

Sedes — Jornadas: Permite relacionar la sede con cada una de las jornadas para
posteriormente indicar los programas ofertados. Para acceder a esta opcion podra
dirigirse a la siguiente ruta: Institucional/ Estructuracion/Sedes-Jornadas.

(Figura 1)

Académico v

Institucional -

Tesoreria ~ Informes ~

j Realice sus comunicados |

Integrado en la Solucién Q10 Académico.
Se podran crear mensajes con la informacién deseada
estudiantes, docentes o personal administrativo) y el

mensaje les sera enviado automaticamente a sus
correos electronicos

luego seleccionar los destinatarios (clientes potenciales.

Estudiantes

Docentes

Administrativos

Acudientes

Gestion Comercial

Bienestar Institucional
Establecimiento

Pedidos Q10 ID (Carnetizacion)
Estructuracion

carpeta de SPAM.

El envio masivo de correos el
utilizando proveedores especi

utilizando las mejores practicz

que el mensaje termine en la

zon Q10 Soluciones !

Sedes - Jornadas

Niveles
Aulas
Periodos

Ife los mensajes.

an crear plantillas personalizadas y reutilizarlas
s que se desee en diversos correos
icos

Categorias Examen de Admision
Empresas

Instituciones Educativas
Preguntas Personalizadas
Categorias Documentos Digitales
Criterios del Observador
Entidades Administradoras

Figura 1

Al hacer clic en la opcidn Sedes - Jornadas, se mostraran las siguientes opciones:

v' La opcion Buscar sedes jornadas
permite hacer una busqueda por la

sede o la jornada, optimizandole tiempo al usuario administrativo.

v' La opcién Exportar sedes jornadas permite
descargar un archivo de Excel la informacion & Exportar
previamente registrada, dando la posibilidad de
guardarlo.

v' La opcion Busqueda avanzada, permite filtrar la Rusqueda avanzada A

informacién que se encuentra en

estado inactivo.

¢ Incluir inactivas?

14




v' Para ingresar una nueva sede - jornada se debe
hacer clic en la opciébn Crear sede jornada.
Seguido de ello, diligenciar los datos solicitados.

© Crear sede Jornada

Una vez creadas las sedes jornadas, encontrard al costado derecho de la pantalla
principal las siguientes acciones:

v’ Editar:

ot

v Eliminar:

Niveles: Hace referencia a las etapas por las cuales pasaran los estudiantes en su
proceso educativo. Para acceder a esta opcidn podra dirigirse a la siguiente ruta:
Institucional/ Estructuracion /Niveles. (Figura 2).

ron
i ’ Institucional ~ Académico ~ GECHERS Informes ~
IESPP@/O Estudiantes
Docentes

Administrativos
Acudientes

Gestion Comercial

i Realice sus comunicados | con Q10 Soluciones !

Bienestar Institucional
Establecimiento
Pedidos Q10 ID (Carnetizacion)

Estructuracion Sedes - Jornadas

Integrado en la Solucién Q10 Académico.

Se podran crear mensajes con la informacion deseada.
luego seleccionar los destinatarios (clientes potenciales
estudiantes, docentes o personal administrativo) y el
mensaje les sera enviado automaticamente a sus
correos electronicos

carpet'a de SPAM.

[e los mensajes.

El envio masivo de correos el
utilizando proveedores especi
utilizando las mejores practicé
que el mensaje termine en la

Niveles
T an crear plantillas personalizadas y reutilizarlas
U
S que se desee en diversos correos
Periodos icos

Categorias Examen de Admision

Empresas

Instituciones Educativas
Preguntas Personalizadas
Categorias Documentos Digitales
Criterios del Observador

Entidades Administradoras

Figura 2

Al hacer clic en la opcion Niveles, se mostraran las siguientes opciones:

v' La opcién Buscar niveles permite
hacer una busqueda de los mismos
indicando el nombre y ubicando el nivel rapidamente.

La opcién Exportar niveles permite descargar un
archivo de Excel que contiene la informacion
previamente registrada, dando la posibilidad de
guardarlo en su equipo.

15




v' La opcion Busqueda avanzada, permite Blsgueda avanzada =
filtrar la informacion que se encuentra en
estado inactiva.

v' Para ingresar un nuevo nivel se debe hacer clic en la © Crear Nivel
opcion Crear Nivel posterior a ello se diligencian los

datos solicitados.

Cédigo: Indicativo Unico formado .
, Crear Nivel X
por letras y/o numeros para cada

4 Incluir niveles inactivos?

nivel. J
Codigo * Nombre *
Nombre: Nombre establecido para
cada jornada. Ordenamiento Estado *
® Activo Inactivo

Ordenamiento: permite asignar el
orden deseado al momento de
visualizar los registros.

Estado: [Esta opcion permite

establecer como Activo 0 Inactivo el nivel.
Nota: Si usted selecciona el estado Inactivo, debe tener en cuenta que la
informacion no se vera reflejada en ninguna de las funcionalidades con las que
cuenta la plataforma.

Después de ingresar los datos, debe hacer clic en el boton Aceptar.

Una vez creados los niveles, encontrara al costado derecho de la pantalla principal
las siguientes acciones:

v' Editar:

v' Eliminar: ¢
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Aulas: Es el espacio fisico en el que se desarrollan las actividades de aprendizaje
dentro de la institucion. Para acceder a esta opcién puede dirigirse a la siguiente
ruta: Institucional/ Estructuracién/Aulas. (Figura 3)

Institucional ~ Académico ~ Tesoreria ~ Informes ~

Estudiantes

Docentes

Administrativos

Acudientes

i Realice sus comunicados | Gestion Comercial con Q10 Soluciones |
Bienestar Institucional

Establecimiento

Pedidos Q10 ID (Carnetizacion)

Estructuracion Sedes - Jornadas

Integrado en la Solucién Q10 Académico. . ; ce los mensajes.

. ) e ' carpeta de SPAM. Niveles ) "
Se podran crear mensajes con la informacion deseada Aul lan crear plantillas personalizadas y reutilizarlas
luego seleccionar los destinatarios (clientes potenciales El envio masivo de correos el s s que se desee en diversos correos
estudiantes, docentes o personal administrativo) y el utilizando proveedores especi Periodos icos.
mensaje les sera enviado automaticamente a sus utiizando las mejores practicz  categorias Examen de Admision
correos electronicos. que el mensaje termine en la

Empresas

Instituciones Educativas
Preguntas Personalizadas
Categorias Documentos Digitales
Criterios del Observador

Entidades Administradoras

v' Para ingresar una nueva aula se debe hacer clic en
la opcion Crear aula, seguido de ello, diligenciar los [ AREEENENE

datos solicitados.

17




oo e ot on la oo s _
. Crear aula x

seleccionar la sede en la que se

encuentra el aula. sede Estado

Seleccione - ® Activa Inactiva

Estado: Esta opcidn permite activar  yomor- Cupo maxime
o inactivar el aula.

. Descripcidn
Nombre: Nombre establecido para
cada aula.

Cupo maximo: Hace referencia a la Cancelar
cantidad méxima de estudiantes
permitida dentro del aula.

Descripcion: En este campo podra ingresar una breve descripcion del aula, como
por ejemplo los elementos que esta contiene.

Nota: Si usted selecciona el estado Inactivo, debe tener en cuenta que la
informacion no se vera reflejada en ninguna de las funcionalidades con las que
cuenta la plataforma.

Luego de ingresar los datos, debe hacer clic en el boton Aceptar.

Una vez creadas las aulas, encontrara al costado derecho de la pantalla principal
las siguientes acciones:

v’ Editar:
v Eliminar: %

v Horario: @)

La opcion Horario le permite visualizar la programacion académica con la que
cuenta el aula.

18




Periodo: Es el rango de tiempo en el cual se desarrollan las actividades educativas
de la institucion. Para acceder a esta opcion podra dirigirse a la siguiente ruta:
Institucional/ Estructuracion/Periodos. (Figura 4)

Informes ~

Tesoreria ~

Institucional ~ Académico ~

Estudiantes
Docentes
Administrativos
Acudientes

Gestion Comercial

j Realice sus comunicados | zon Q10 Soluciones !
Bienestar Institucional

Establecimiento

Pedidos Q10 ID (Carnetizacion)

Estructuracion Sedes - Jornadas

Integrado en la Solucion Q10 Académico. ce los mensajes.

. " carpeta de SPAM. Niveles i )
Se podran crear mensajes con la informacion deseada il an crear plantillas personalizadas y reutilizarlas
luego seleccionar los destinatarios (clientes potenciales El envio masivo de correos ek que se desee en diversos correos
estudiantes. docentes o personal administrativo) y el utilizando proveedores espec| Periodos icos

mensaje les sera enviado automaticamente a sus
correos electrénicos

utilizando las mejores practicé
que el mensaje termine en la

Categorias Examen de Admision
Empresas

Instituciones Educativas
Preguntas Personalizadas
Categorias Documentos Digitales
Criterios del Observador

Entidades Administradoras

Figura 4
Al hacer clic en los periodos, se mostraran las siguientes opciones:

v' Laopcién Buscar periodos permite hacer una bisqueda de los mismos por

el nombre, ubicando el periodo n
rapidamente.

v' La opcién Exportar periodos permite descargar un
archivo de Excel la informacion previamente & Exportar
registrada, dando la posibilidad de guardarlo en su
equipo.

v !_aopC|or_1'Busqueda avanzada, permite filtrar la Risqueda avanzada A
informacion que se encuentra en

v' Para ingresar un nuevo periodo se debe a hacer clic

& Crear periodo

en la opcién Crear periodo, posterior a ello,
diligenciar los datos solicitados.

19




Nombre:
periodo.

Nombre establecido para cada

Fecha Inicio y Fechafin: Son los rangos de
fecha en los cuales el periodo estara vigente.

Ordenamiento: permite asignar el orden

deseado al momento de visualizar
registros.
Estado: Esta opcion permite activar

inactivar el periodo.

los

o

Nota: Si usted selecciona el estado Inactivo,
debe tener en cuenta que la informacion no se vera reflejada en ninguna de las
funcionalidades con las que cuenta la plataforma.

Se recomienda que el ordenamiento en los periodos se asigne en un orden

cronologico segun las fechas de cada periodo.

Nombre *

Fecha de inicio * Fecha fin *

0312016 =) )

Ordenamiento Estado *

® Activo Inactiva

Una vez creados los periodos, encontrara al costado derecho de la pantalla principal

las siguientes acciones:

v' Editar:

v Eliminar: b 4

20




Categorias Examen de Admision: Son los criterios que se evallan para aceptar
un estudiante dentro de la institucion. Para acceder a esta opcién podra dirigirse a
la siguiente ruta: Institucional/ Estructuracion/ Categoria Examen de Admisidn

(Figura 5)

— e
IESPPS0

i Realice sus comunicados |

Integrado en la Solucién Q10 Académico.

Se podran crear mensajes con la informacion deseada.
luego seleccionar los destinatarios (clientes potenciales.
estudiantes, docentes o personal administrativo) y el
mensaije les sera enviado automaticamente a sus

Institucional ~ Académico ~ Tesoreria ~ Informes ~

Estudiantes

Docentes
Administrativos
Acudientes
Gestion Comercial con Q10 Soluciones !
Bienestar Institucional

Establecimiento

Pedidos Q10 ID (Carnetizacion)

Estructuracion Sedes - Jornadas

carpefa de SPAM.

El envio masivo de correos el
utilizando proveedores especi

Niveles
Aulas

Periodos

ce los mensajes.

an crear plantillas personalizadas y reutilizarlas
S que se desee en diversos correos
icos

utilizando las mejores practic

Categorias Examen de Admision

correos electronicos. que el mensaje termine en la

Empresas

Instituciones Educativas
Preguntas Personalizadas
Categorias Documentos Digitales
Criterios del Observador
Entidades Administradoras

Figura 5

Al hacer clic en la opcion categorias examen de admision, se mostraran las

siguientes opciones:

v La opcién Buscar Categorias
Examen de admision permitira
hacer una busqueda de las
mismas por el nombre, ayudando a ubicar rapidamente la categoria.

La opcion Exportar categorias permite descargar un
archivo Excel la informacion previamente registrada,
dando la posibilidad de guardarlo en su equipo.

& Exportar

La opcion Busqueda avanzada, permite filtrar la
informacién que se encuentra en estado
inactiva.

Blusqueda avanzada A
¢ Incluir categorias inactivos?

© Crear Categoria

Para ingresar una nueva Categoria de examen
de admision se debe a hacer clic en la opcion
Crear categoria, posterior a ello, diligenciar los
datos solicitados.
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Nombre: Nombre establecido para cada
categoria.

Ponderacién: Es el peso o relevancia que
tiene la categoria actual en el momento de
evaluar el estudiante y posteriormente
admitirlo o no en la institucion.

Estado: Esta opcion permite activar o
inactivar la categoria.

Nota: Si usted selecciona el estado
Inactivo, debe tener en cuenta que la
informacién no se vera reflejada en ninguna

Crear categoria x

Nombre *

Ponderacion *

Estado *

& Activa Inactiva

de las funcionalidades con las que cuenta la plataforma.
Una vez creadas las categorias, encontrara al costado derecho de la pantalla

principal las siguientes acciones:
v Editar:

v' Eliminar: ¢

Empresas: Son las entidades juridicas que tienen alguna relacion con la
institucion. Para acceder a esta opcion podra dirigirse a la siguiente ruta:
Institucional/ Estructuracion/ Empresas. (Figura 6)

Institucional ~ Académico ~

Tesoreria ~ Informes ~

Estudiantes

Docentes

Administrativos

Acudientes

i Realice sus comunicados | Gestion Comercial B
Bienestar Institucional
Establecimiento

Pedidos Q10 ID (Carnetizacion)

-~ — Estructuracion
Integrado en la Solucién Q10 Académico.

on Q10 Soluciones !

Sedes - Jornadas

ce los mensajes.

. . " carpeta de SPAM. Niveles A
Se podran crear mensajes con la informacion deseada il an crear plantillas personalizadas y reutilizarlas
luego seleccionar los destinatarios (clientes potenciales, El envio masivo de correos el s que se desee en diversos correos
estudiantes. docentes o personal administrativo) y el utilizando proveedores especi Periodos icos.
mensaje les sera enviado automaticamente a sus utilizando las mejores practicg Categorias Examen de Admision
correos electronicos que el mensaje termine en la
Empresas
Instituciones Educativas
Preguntas Personalizadas
Categorias Documentos Digitales
Criterios del Observador
Entidades Administradoras
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Al hacer clic en la opcidon empresas, se mostraran las siguientes opciones:

v' La opcion Buscar empresas permite
hacer una busqueda de las mismas por
el nombre, ubicandolo rapidamente.

v' La opcién Busqueda avanzada, permite filtrar la
informacion que se encuentra en
estado inactivo. Alncluir inactivos?

Blsgueda avanzada #

v/ La opcién Exportar empresas permite descargar un Eusqudm J‘JJHZMJ A

archivo de Excel la informacion previamente registrada,
dando la posibilidad de guardarlo en su equipo.

v/ Para ingresar una nueva Empresa se procede a

hacer clic en la opcion Crear empresa, posterior a |4l s

ello, diligenciar los datos solicitados.

Empresa*

NIT (Namero de Identificacion Tributaria): Es
el niumero asignado por la entidad tributariapara
identificar, ubicar y clasificar las empresas.

NIT® Sector Empresarial

Seleccione

Teléfoneo Direccién

Sector Empresarial: Clasificacion que se
realiza segun la actividad que efectia la
empresa.

Municipio Correo electrénico

Estado

Municipio: Es el lugar donde se encuentra . awa - inacwa
ubicada la empresa.

Correo electronico: Es el correo de contacto
de la empresa.

Estado: Esta opcion permite activar o inactivar la empresa.

Nota: Si usted selecciona el estado Inactivo, debe tener en cuenta que la
informacién no se vera reflejada en ninguna de las funcionalidades con las que

cuenta la plataforma.
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Una vez creadas las empresas, encontrara al costado derecho de la pantalla
principal las siguientes acciones:

v' Editar:
v Eliminar: ) 4
v" Ver Detalle: @&

En la opcion Ver Detalle ademas de poder visualizar la informacién registrada de
manera detallada, permite registrar contactos de la empresa, observar los
estudiantes que se encuentran en practicas y los estudiantes con informacién
laboral en dicha empresa.

Instituciones educativas: Hace referencia a las entidades educativas que se le
registraran al estudiante en el momento de ingresar su informacion académica. Para
acceder a esta opcion podra dirigirse a la siguiente ruta: Institucional/
Estructuracion/Instituciones Educativas. (Figura 7)

Institucional ~ Académico v Tesoreria ~ Informes ~

Estudiantes

Docentes

Administrativos

Acudientes

j Realice sus comunicados | Gestion Comercial con Q10 Soluciones !
Bienestar Institucional

Establecimiento

Pedidos Q10 ID (Carnetizacion)

Estructuracion Sedes - Jornadas

Integrado en la Solucién Q10 Académico. . . ce los mensajes.

. ) - carpeta de SPAM. Niveles ) .
Se podran crear mensajes con la informacion deseada S an crear plantillas personalizadas y reutilizarlas
luego seleccionar los destinatarios (clientes potenciales El envio masivo de correos el s que se desee en diversos correos
estudiantes. docentes o personal administrativo) y el utilizando proveedores especi Periodos icos.
mensaje les sera enviado automaticamente a sus utilizando las mejores practicz  Categorias Examen de Admision
correos electronicos que el mensaje termine en la

Empresas

Instituciones Educativas

Preguntas Personalizadas
Categorias Documentos Digitales
Criterios del Observador

Entidades Administradoras

Figura 7
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Al hacer clic en la opcién Instituciones Educativas, se mostraran las siguientes
opciones:

v/ La opcibn Buscar instituciones n
educativas permite  hacer una
busqueda de las mismas por el nombre, ubicandola rapidamente.

v Al hacer clic en la opcién Busqueda avanzada, se
habilitaré la opcion que permitira filtrar
la informacion que se encuentra en ¢ Incluir inactivos?
estado inactiva.

Blsgueda avanzada #

v' La opcién Exportar Instituciones permite descargar
un archivo de Excel la informacion previamente & Exportar
registrada, dando la posibilidad de guardarlo en su
equipo.

v/ Para ingresar una nueva institucion debe hacer e
clic en la opcioén Crear Institucion. Posterior a Bh-RGL=IIEUTEY
ello, diligenciar los datos solicitados.

NIT (Numero de Identificacion Institucion *
Tributaria): Es el nUumero asignado por
la entidad tributaria para identificar,

) . NIT Teléfono
ubicar y clasificar las empresas.
Teléfono: Numero de contacto de la Pireccion Municipio
institucion.

Correo electrénico Estado

Direccion: Ubicacion de la institucion. | ® Activa © Inactiva
Municipio: Es el municipio donde se
encuentra ubicada la institucion. Cancelar

Estado: Esta opcion permite activar o inactivar la institucion.

Nota: Si usted selecciona el estado Inactivo, debe tener en cuenta que la
informacién no se vera reflejada en ninguna de las funcionalidades con las que
cuenta la plataforma.




Una vez creadas las instituciones, encontrara al costado derecho de la pantalla
principal las siguientes acciones:

v' Editar:
v' Eliminar: X

v' Ver Detalle: @&

La opcion Ver Detalle le permite visualizar toda la informacién registrada de la
institucién y los estudiantes que se encuentran relacionados a ella.

Preguntas personalizadas: Esta opcion permite crear campos adicionales con el
fin de recolectar datos y obtener informacion que no se encuentra en la informacion
basica y adicional. Para acceder a esta opcion puede dirigirse a la siguiente ruta:
Institucional/Estructuracion/Preguntas personalizadas. (Figura 8)

ey
s _ Institucional ~ Académico ~ Tesoreria ~ Informes ~
lESPP\\@;O Estudiantes
Docentes
Administrativos
Acudientes
j Realice sus comunicados | Gestion Comercial con Q10 Soluciones !
Bienestar Institucional
Establecimiento
Pedidos Q10 ID (Carnetizacion)
- —— Estructuracion Sedes - Jornadas ;
Integrado en la Solucion Q10 Académico. - . ) ce los mensajes.
. ; " carpeta de SPAM. Niveles A
Se podran crear mensajes con la informacion deseada. i an crear plantillas personalizadas y reutilizarlas
luego seleccionar los destinatarios (clientes potenciales, El envio masivo de correos el — s que se desee en diversos correos
estudiantes. docentes o personal administrativo) y el utilizando proveedores especi Periodos icos.
mensaje les sera enviado automaticamente a sus utilizando las mejores practicg Categorias Examen de Admision
correos electronicos. que el mensaje termine en la
Empresas

Instituciones Educativas

Preguntas Personalizadas

Categorias Documentos Digitales
Criterios del Observador
Entidades Administradoras

Figura 8

Al hacer clic en la opcion Preguntas personalizadas, se mostraran las siguientes
opciones:

v' Laopcién Incluir Inactivos permite visualizar las ) )
preguntas que actualmente se encuentran inactivas. B
v' Para ingresar una nueva pregunta personalizada debe
hacer clic en la opcion Crear pregunta. + Crear pregunta
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omeniio do . pregurta v de I _
; Crear pregunta X

contenido de la pregunta y de la

forma en que le aparecerd al womore-

estudiante para responderla.

Aplica Para Preinscripciones Gestion Interna o visivie para Sstudiantes)

Aplica para preinscripciones:

- . , .. ® Si N Si ® N
Indica si la pregunta sera visible ’ ’
para los estudiantes que estan  Obvligatoria Estado
haciendo el proceso de @ oo ® Aciva O Inactiva

preinscripcion con la institucion.
Gestion Interna: Esta opcion
permite elegir si la pregunta a
registrar serd visualizada por los Cancelar
estudiantes o solo aplicaré para el * -
personal administrativo.

Obligatoria: Indica si la pregunta es de caracter obligatoria o se puede omitir.

Estado: Permite activar o inactivar la pregunta.

Tipo: Permite el ingreso de diferentes tipos de preguntas.

De acuerdo al tipo de pregunta que se desee implementar, se desplegara un cuadro
de texto para ingresar las posibles respuestas o configurar las mismas.

Nota: si se inactiva la pregunta esta no sera visible para el usuario ni aplicara para

ningun registro de los estudiantes ni podra ser respondida en registros futuros
dentro del sistema.

Una vez creadas las preguntas, encontrara al costado derecho de la pantalla
principal las siguientes acciones:

v’ Editar:

v Eliminar: X
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Categoria Documentos digitales: Hace referencia al tipo de documentos que se
cargaran en la informacion personal de los usuarios registrados en la plataforma.
Para acceder a esta opcibn podra dirigirse a la siguiente ruta:
Institucional/Estructuracion/Categorias documentos digitales. (Figura 9)

1"‘ i _ Institucional ~ Académico ~ Tesoreria ~ Informes ~
IESPPE0

Estudiantes

Docentes
Administrativos
Acudientes
j Realice sus comunicados | Gestion Comercial con Q10 Soluciones !
Bienestar Institucional
Establecimiento
Pedidos Q10 ID (Carnetizacion)

Estructuracion Sedes - Jornadas

Integrado en la Solucion Q10 Académico. - . ) ce los mensajes.

. ; " carpeta de SPAM. Niveles A
Se podran crear mensajes con la informacion deseada i an crear plantillas personalizadas y reutilizarlas
luego seleccionar los destinatarios (clientes potenciales, El envio masivo de correos el ulas s que se desee en diversos correos
estudiantes, docentes o personal administrativo) y el utilizando proveedores especi  Periodos icos.
mensaje les sera enviado automaticamente a sus utilizando las mejores practicg Categorias Examen de Admision
correos electronicos. que el mensaje termine en la

Empresas

Instituciones Educativas

Preguntas Personalizadas

Categorias Documentos Digitales

Criterios del Observador
Entidades Administradoras

Figura 9

Al hacer clic en la opcion Categorias documentos digitales, se mostraran las
siguientes opciones:

v' Laopcion Buscar categorias permite
hacer una busqueda de las mismas n
por el nombre, ubicando la categoria
rapidamente.

v' La opcion Exportar categorias permite descargar un r

archivo de Excel la informacion previamente registrada, ]UEqUUda a.li,'anzada A
dando la posibilidad de guardarlo en su equipo.

v' Para ingresar una nueva categoria debe hacer clic i
en la opcién Crear categoria. Posterior a ello, [N ARGEREIC UL

diligenciar los datos solicitados.
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Nombre: Nombre establecido para Crear Catedori .
cada categoria. rear Categoria

Tipo de categoria: Hace referencia a  Nombre Tipo Categoria *
que rol va aplicar la categoria. Seleccione -

Descripcién: En este campo podra DPeseripeion”
ingresar una breve descripcion de la

categoria, como por ejemplo que tipo

de documentos debe contener.

Cancelar

Una vez creadas las categorias, encontrara al costado derecho de la pantalla
principal las siguientes acciones:

v Editar:

v Eliminar: X

Criterios del observador: Esta opcion permite definir los tipos de observacion
gue se le pueden realizar a los estudiantes. Para acceder a esta opcion podra
dirigirse a la siguiente ruta: Institucional/Estructuracion/criterios del
observador. (Figura 10)

ﬁ ' _ Institucional ~ Académico ~ Tesoreria ~ Informes ~

IESP Estudiantes

Docentes

Administrativos

Acudientes

j Realice sus comunicados | Gestion Comercial zon Q10 Soluciones !
Bienestar Institucional

Establecimiento

Pedidos Q10 ID (Carnetizacion)

e o~ Estructuracion Sedes - Jornadas "
Integrado en la Solucién Q10 Académico. 2 - . ce los mensajes.
. . " carpeta de SPAM. Niveles A ’
Se podran crear mensajes con la informacion deseada i an crear plantillas personalizadas y reutilizarlas
luego seleccionar los destinatarios (clientes potenciales, El envio masivo de correos ef /2% s que se desee en diversos correos
estudiantes, docentes o personal administrativo) y el utilizando proveedores especi  Periodos icos.
mensaje les sera enviado automaticamente a sus utilizando las mejores practice Categorias Examen de Admision
correos electronicos. que el mensaje termine en la
Empresas

Instituciones Educativas
Preguntas Personalizadas

Categorias Documentos Digitales

Criterios del Observador

Entidades Administradoras

Figura 10
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Al hacer clic en la opcion Criterios del observador, se mostraran las siguientes
opciones:

v' La opcién Buscar criterios permite n
hacer una busqueda de las mismas
por el nombre, ubicandolo rdpidamente

v Al hacer clic en la opcién Busqueda avanzada, se
habilitara la opcion que le permitira
filtrar la informacién que se encuentra 2 Incluir inactivos?
en estado inactiva.

Blisqueda avanzada #

v' La opcion Exportar criterios permite descargar un
archivo de Excel la informacion previamenteregistrada, X Exportar
dando la posibilidad de guardarlo en su equipo.

v' Para ingresar un nuevo criterio debe hacer clic en la __
opcién Crear Criterio. Siguiente a ello, diligenciar [+AR®EEREIE
los datos solicitados.

Nombre: Nombre establecido para cada
criterio. Crear criterio x

Estado: Esta opcidon permite activar o Nombre *
inactivar la categoria.

Nota: Si usted selecciona el estado getaqo
Inactivo, debe tener en cuenta que la _ _
informacion no se vera reflejada en ninguna @ Actvo o Inaciivo

de las funcionalidades con las que cuenta la
plataforma.

Una vez creados los criterios, encontrara al costado derecho de la pantalla
principal las siguientes acciones:

v’ Editar:

v Eliminar: 3
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Entidades Administradoras: Esta opcion permite gestionar los diferentes entes
administradores de salud, para cada uno de los procesos que lo impliquen en la
plataforma. Para acceder a esta opcion puede dirigirse a la siguiente ruta:
Institucional/Estructuracion/Entidades Administradoras. (Figura 11)

- Institucional ~  Académico ~  Tesoreria ~  Informes ~
lESPPQO Estudiantes
Docentes
Administrativos
Acudientes
i Realice sus comunicados | Gestion Comercial con Q10 Soluciones !
Bienestar Institucional
Establecimiento
Pedidos Q10 ID (Carnetizacion)
- o Estructuracion Sedes - Jornadas ;
Integrado en la Solucién Q10 Académico. = ; ce los mensajes.
. ) ! carpeta de SPAM. Niveles A !
Se podran crear mensajes con la informacion deseada ik an crear plantillas personalizadas y reutilizarias
luego seleccionar los destinatarios (clientes potenciales. El envio masivo de correos el uias s que se desee en diversos correos
estudiantes, docentes o personal administrativo) y el utilizando proveedores especi  Periodos icos
mensaje les sera enviado automaticamente a sus utilizando las mejores practicz  categorias Examen de Admision
correos electrénicos. que el mensaje termine en la
Empresas
Instituciones Educativas
Preguntas Personalizadas
Categorias Documentos Digitales
Criterios del Observador
Entidades Administradoras

Al hacer clic en la opcion Criterios del observador, se mostraran las siguientes
opciones:

v' La opcién Buscar entidad permite
hacer una busqueda de las mismas n
por el nombre, ubicando la entiendas
rapidamente.

v" Al hacer clic en la opcién Blusqueda avanzada,
se habilitara la opcion que le permitira filtrar la
informacién que se encuentra en estado
inactiva.

Ademas, se habilitara un filtro el cual
permite seleccionar el tipo de entidad
gue desea consultar.

Busqueda avanzada 4
Incluir entidades inactivas?

Tipo de entidad: Todos -

v' La opcion Exportar entidades permite descargar un "
archivo de Excel con la informacién previamente = == Exportar
registrada, dando la posibilidad de guardarlo en su
equipo.
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v Para ingresar un nuevo criterio debe P —
hacer clic en la opcion Crear Entidad rear Enfida minisfracord

Administradora. Posterior a ello, diligenciar los datos solicitados.

Cddigo: Indlcatlyo tnico formado por Crear Enfidad Administadors -
letras y/lo numeros para cada

asignatura. - .
Codigo * Nombre Entidad *

Nombre Entidad: Nombre establecido

para cada entidad. Abreviatura * Tipo Entidad *

Abreviatura: Nombre corto que se le

asigna a la entidad. Estado *

® Activo Inactivo

Tipo Entidad: En esta opcion debe
seleccionar el tipo de entidad (ejemplo

ARP_EPS_)_ Cancelar

Estado: Esta opcion permite activar o inactivar la entidad.
Nota: Si usted selecciona el estado Inactivo, debe tener en cuenta que la

informacion no se vera reflejada en ninguna de las funcionalidades con las que
cuenta la plataforma

Una vez creadas las entidades administradoras, encontrara al costado derecho de
la pantalla principal las siguientes acciones:
v’ Editar:

v' Eliminar: 3
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ESTRUCTURACION ACADEMICA PARA SEGUIMIENTO AL ESTUDIANTE

Para acceder a este moédulo, se debe hacer clic sobre el ment Académico /
Estructuracion; alli encontrara las siguientes opciones:

Asignaturas: Son aquellas materias que conforman el plan de estudio de un
programa. Para acceder a esta opcion podra dirigirse a la siguiente ruta:

Institucional ~ Académico ~ Tesoreria ~ Informes ~

IESPPE0

Horarios

Evaluacion Asignaturas Individuales
Educacion Virtual

j Realice sus comunicados de Correo E  Estructuracion Asignaturas

Programas

Sedes - Jornadas - Programas

Cursos
ez s . 5 Cerrar - Cursos

Integrado en la Solucién Q10 Académico. Evite que sus mensajes se vayan a la

carpeta de SPAM. Preguntas Personalizadas Programas
Se podran crear mensajes con la informacion deseada 6 adas y reutilizarlas
luego seleccionar los destinatarios (clientes potenciales El envio masivo de correos electronicos se realiza rupos correos
estudiantes, docentes o personal administrativo) y el utilizando proveedores especialistas y es construido  Agrupaciones
mensaje les sera enviado automaticamente a sus utilizando las mejores practicas para evitar al maxim  parametros de Evaluacion Asignaturas
correos electronicos que el mensaje termine en la carpeta de SPAM

Parametros Evaluaciones

Tipos de Cancelaciones

Causas de Cancelacion

Tipos de Seguimientos Practica
Tipos de Contratos

Parametros Evaluacion Practicas
Horarios Asignaturas Individuales

Restricciones de Evaluacion

Académico/ Estructuracion /Asignaturas. (Figura 12)
Figura 12

Al hacer clic en la opcion Asignaturas, se mostraran las siguientes opciones:

v/ La opcibn Buscar asignaturas
permite realizar una basqueda de las n
mismas por el nombre, ubicando la
asignatura rapidamente.

v" Al hacer clic en la opcién Blsqueda avanzada,
se habilitara la opcidon que le permite
filtrar la informacion que se encuentra ZIncluir inactivos?
en estado inactiva.

ZlIncluir inactivas?

v' Laopcion Exportar asignaturas permite descargar un i/ .., - :
archivo de Excel la informacion previamente subida. Eusquelja a'a'al'lzalja A
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v Paraingresar una nueva asignatura debe hacer clic .
y’ : - © Crear Asignatura
en la opcion Crear Asignatura. Posterior a ello,

diligenciar los datos solicitados.

etras ylo nimeros _ para cada
letras y/o numeros para cada
aSIgnatUI’a Cédigo * Nombre *

Nombre: Nombre establecido para Apreviacion’ Ftade”
cada asignatura. T e e
Usar como Practica Laboral * Tipo de Evaluacion *

Abreviacion: Nombre corto que se Soene Sl LD
le asigna a la asignatura.
Cancelar

Estado: Esta opcion permite activar
o0 inactivar la asignatura.

Usar como practica laboral: Esta opcion permite establecer la asignatura como
préactica laboral.

Tipo de Evaluacidn: Permite seleccionar si es de tipo grupal o individual.

El tipo de evaluacién grupal permite matricular un grupo de estudiantes para que se
les dicte dicha asignatura y el tipo de evaluacion individual se refiere a clases
personalizadas que dictara la institucion.

Nota: Si usted selecciona el estado Inactivo, debe tener en cuenta que la
informacion no se vera reflejada en ninguna de las funcionalidades con las que
cuenta la plataforma.

Luego de ingresar los datos, debe hacer clic en el boton Aceptar.

Una vez creadas las asignaturas, encontrara al costado derecho de la pantalla
principal las siguientes acciones:

v’ Editar:

v" Eliminar: %
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Programas: Los programas son las diferentes carreras técnicas, tecnoldgicas o
profesionales con las que cuenta la institucion y a las cuales los estudiantes se
podran matricular. Para acceder a esta opcion podra dirigirse a la siguiente ruta:
Académico/Estructuracion/Programas. (Figura 13)

_ Institucional ~ Académico ~ Tesoreria ~ Informes ~

T B L
PRI 1 TN | O T

IESPPE0

Evaluaciones

Horarios
Evaluacion Asignaturas Individuales
Educacion Virtual

j Realice sus comunicados de Correo E  Estructuracion Asignaturas
Programas

Sedes - Jornadas - Programas

Cursos
.z P . . Cerrar - Cursos
Integrado en la Solucion Q10 Académico. Evite que sus mensajes se vayan ala
carpeta de SPAM. Preguntas Personalizadas Programas
Se podran crear mensajes con la informacion deseada . ladas y reutilizarlas
luego seleccionar los destinatarios (clientes potenciales El envio masivo de correos electronicos se realiza rupas correos
estudiantes, docentes o personal administrativo) y el utilizando proveedores especialistas y es construido,  Agrupaciones
mensaje les sera enviado automaticamenie a sus utilizando las mejores practicas para evitar al maximi Parametros de Evaluacion Asignamras
correos electronicos que el mensaje termine en la carpeta de SPAM

Parametros Evaluaciones

Tipos de Cancelaciones

Causas de Cancelacion

Tipos de Seguimientos Practica
Tipos de Contratos

Parametros Evaluacion Practicas
Horarios Asignaturas Individuales

Restricciones de Evaluacion

Figura 13
Al hacer clic en la opcion Programas, se mostraran las siguientes opciones:

v/ La opcibn Buscar programas n
permite realizar una busqueda de los
mismos por el nombre, ubicandola rapidamente.

v' Al hacer clic en la opcién Busqueda avanzada, se
habilitara la opcion que le permite
filtrar la infqrmagién gue se encuentra ¢Incluir programas inactivos?
en estado inactiva.

iIncluir inactivas?

v' La opcién Exportar programas permite descargar un
archivo de Excel con la informacion previamente £ Exportar
registrada, permitiéndole al usuario guardarlo en su
equipo.

v' Para ingresar un nuevo programa debe hacer clic en
> . © Crear Programa
la opcidbn Crear Programa. Posterior a ello,

diligenciar los datos solicitados.

35




Codigo: Indicativo  Gnico Co— %
formado por letras y/o

numeros para Cada programa' Codigo* Nombre * Abreviatura (Q101D) *
Nombre: Nombre establecido

para Cada prog rama. N° Res. autorizacion @ F. Res. autorizacion @ Aplica para preinscripciones
= v 5 No
Abreviatura (ID Q10):
Nombre corto que se le asigna
al programa. (Con estenombre
sera como registrara el
nombre del programa en el Cancelar
carné del estudiante).

Aplica para grupos * Tipo de evaluacion * Estado *

Si ® No Cuantitativo ® Activo Inactivo

N° Res. Autorizacién: Hace referencia al nimero entregado por el ente estatal
para el programa.

F. Res. Autorizacion: Corresponde a la fecha en la que se entrego el nimero de
resolucion.

Aplica para preinscripciones: Permite activar el programa en el listado de
opciones que brindara la institucion a aquellas personas que realicen un proceso de
preinscripcion.

Aplica para grupos: Esta opcion activara el programa en la lista que se
selecciona al momento de crear grupos en la plataforma.

Estado: Esta opcidn permite activar o inactivar el programa.
Luego de ingresar los datos, debe hacer clic en el botdn Aceptar.
Nota: Si usted selecciona el estado Inactivo, debe tener en cuenta que la
informacion no se vera reflejada en ninguna de las funcionalidades con las que

cuenta la plataforma.

Una vez creados los programas, encontrara al costado derecho de la pantalla
principal las siguientes acciones:

v Editar:
v' Eliminar: b4

v' Ver Detalle: @&
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La opcion Ver Detalle le permite visualizar toda la informacién detallada del
programa.

Al hacer clic en el Icono “Ver Detalle”, tendra la opcion de editar y eliminar la
informacién de dicho programa y crear el pensum.

v' La opcion Crear Pensum hace referencia al plan

£ prai £ 4 rear Pensum
académico que tendra dicho programa. Para crear & Crear Pensul

un nuevo pensum debera seleccionar la opcion
anteriormente mencionada, posterior a ello, diligenciar los datos solicitados.

Nombre: Nombre establecido para cada pensum.

Nombre *

Una vez creado el pensum del programa, podra visualizar las siguientes opciones:

v' La opcion Asignar Asignatura hace referencia a las asignaturas que
conformaran el plan académico del programa. Para para asignar una nueva
asignatura debe seleccionar la opcion
anteriormente mencionada, posterior, diligenciar © Asignar Asignatura |os
datos solicitados.

Asignatura: Hace referencia a la asignatura

gue se asignara al pensum, para seleccionar

dicha asignatura esta debe estar Aasignatra-

previamente creada. -
Nivel * Créditos *

Nivel: Hace referencia al nivel al cual | seeccione -

pertenece la asignatura. H Semanal @ - H Total ©-

Créditos: Cantidad de créditos que tiene
habilitados la asignatura dentro del pensum.

Evaluar para Cerrar*

® Si Mo

IH Semanal: Hace referencia a la cantidad

de horas semanales programadas para la Cancelar m
asignatura. ' '
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IH Total: Hace referencia a la cantidad de horas total programadas para la
asignatura.

Evaluar para cerrar: esta opcion permite establecer si la asignatura debe ser
evaluada en su totalidad, para el cierre de la misma.

Luego de ingresar los datos, debe hacer clic en el boton Asignar si desea ingresar
mas asignaturas, de lo contrario debe hacer clic en el botén Asignar y Cerrar.
Una vez asignadas las asignaturas al lado derecho de cada una vera las siguientes
acciones:

v' Prerrequisitos de matricula: fh

Esta opcion permite establecer una asignatura como prerrequisito de otra, es decir
hasta que la asignatura que se establezca como prerrequisito no sea aprobada, no
sera posible matricular la asignatura seleccionada.

v Editar:

v Eliminar: ¥

Sedes-Jornadas-Programas: Por medio de esta opcion se podra asignar los
programas a una o varias sedes-jornadas en la cuales estara disponible. Para
acceder a esta opcibn podra dirigirse a la  siguiente ruta:
Académico/Estructuracion/Sedes-Jornadas-Programas. (Figura 14)

Institucional ~ Académico ~ Tesoreria ~ Informes ~

Evaluaciones

Horarios

Evaluacién Asignaturas Individuales
Educacion Virtual

j Realice sus comunicados de Correo E  Estructuracion Asignaturas

Programas

Sedes - Jornadas - Programas

Cursos
s . . . Cerrar - Cursos
Integrado en la Solucién Q10 Académico. Evite que sus mensajes se vayan a la
carpeta de SPAM. Preguntas Personalizadas Programas
Se podran crear mensajes con la informacion deseada a adas y reutilizarlas
luego seleccionar los destinatarios (clientes potenciales El envio masivo de correos electronicos se realiza Tupos Correns
estudiantes, docentes o personal administrativo) y el utiizando proveedores especialistas y es construido|  Agrupaciones
mensaje les sera enviado automaticamente a sus utllizando las mejores practicas para evitar al maximi  parametros de Evaluacion Asignaturas
correos electronicos. que el mensaje termine en la carpeta de SPAM .
Parametros Evaluaciones
Tipos de Cancelaciones
Causas de Cancelacion
Tipos de Seguimientos Practica
Tipos de Confratos
Parametros Evaluacion Practicas
Horarios Asignaturas Individuales
Restricciones de Evaluacion

30




Al hacer clic en la opcion Sedes-Jornadas-Programas, se mostraran las siguientes
opciones:

v’ La opcion Seleccione, permite Sede - Jornada

seleccionar la sede-jornada a la cual _
asignara el programa. Seleccione

v/ Paraasignar un programa a una sede-jornada, debe
hacer clic en la opcion Asignar Programa. 9 o9

Posterior a ello, diligenciar los datos solicitados.

Programa: Alli deberd ingresar el _
pertenecera a la sede-jornada
seleccionada.

Sede - Jornada
Principal-Jornada Nocturna

Nota: desde la opcion “Agregar”
ubicada en la parte superior del filtro
podrd crear un nuevo programa v
ingresando la informacion solicitada.

Programa * © agregar

Luego de ingresar los datos, debe Cancelar
hacer clic en el boton Aceptar. -

Una vez asignados los programas a las sedes-jornadas, encontrara al costado
derecho de la pantalla principal las siguientes acciones:

v’ Eliminar:  $¢
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Cursos: Permite crear el plan académico de una asignatura para que un conjunto
de estudiantes se les dicte una asignatura por parte de un docente. Para acceder a
esta opcion podra dirigirse a la siguiente ruta: Académico/Estructuracion/Cursos
(Figura 15)

Institucional Académico ~ Tesoreria ~ Informes -

Evaluaciones

Horarios

Evaluacion Asignaturas Individuales

Educacion Virtual

j Realice sus comunicados de Correo £ Estructuracion Asignaturas
Programas

Sedes - Jornadas - Programas

Cursos
.. . i i Cerrar - Cursos
Integrado en la Selucion Q10 Académico. Evite que sus mensajes se vayan a la
carpeta de SPAM Preguntas Personalizadas Programas
Se podrén crear mensajes con la informacion deseada, . Grupos radas y reutilizarias
luego seleccionar los destinatarios (clientes potenciales, El envio masivo de correos electronicos se realiza P CoIeos
estudiantes, docentes o personal administrativo) y el utilizando proveedores especialistas y es construido  Agrupaciones
mensaje les sera enviado automaticamente a sus utilizando las mejores practicas para evitar al maximc  Parametros de Evaluacién Asignaturas
correos electronicos. que el mensaje termine en la carpeta de SPAM.

Parametros Evaluaciones

Tipos de Cancelaciones

Causas de Cancelacion

Tipos de Seguimientos Practica
Tipos de Contratos

Parametros Evaluacion Practicas
Horarios Asignaturas Individuales

Restricciones de Evaluacién

Figura 15

Al hacer clic en la opcion Cursos, se mostraran las siguientes opciones:
v’ La opcién Buscar cursos permite H
realizar una busqueda de los mismos
por el nombre, ubicando el curso rapidamente.

v' Al hacer clic en la opciéon Busqueda avanzada,

se habilitaran una serie de filtros los cuales elneluirinactivas?
permitiran una busqueda mas exacta de los
CUursos.

v' La opcién Exportar cursos permite descargar un /' ...- . A
archivo de Excel la informacion previamente registrada, jusquclja a'u'aﬂzada fi
dando la posibilidad de guardarlo en su equipo.

v' Para ingresar un nuevo curso debe hacer clic en la
opcién Crear curso. Posterior a ello, diligenciar los [ iU

datos solicitados.
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formado por letras y/o nimeros
para cada curso.

Codigo * Nombre * Docente

Sede - Jornada * Programa * Pensum*

Nombre Nombre establecldo Seleccione - Selec e - Seleccione
para Cada CU rSO . Asignatura * Cupo Maximo Periodo *

Seleccione -

Docente: Hace referencia al Frecnamico: Fecha Fin -
docente que dictara el curso.

Sede-Jornada: Hace referencia e A
a la sede-jornada a la cual pertenece el programa que se le asignara al curso.

Programa: Hace referencia al programa al cual va a pertenecer el curso.
Pensum: Plan de estudios del programa el cual se le asignara al curso.
Asignatura: Hace referencia a la asignatura la cual sera asignada al curso.

Cupo Maximo: Esta opcidn nos permite ingresar la cantidad maxima de estudiantes
gue sera posible matricular al curso.

Periodo: Periodo al cual pertenecera el curso.

Fecha Inicio: Fecha en la que iniciara el curso.

Fecha Fin: Fecha de finalizacion del curso.

Luego de ingresar los datos, debe hacer clic en el boton Aceptar.

Una vez creados los cursos, encontrara al costado derecho de la pantalla principal
las siguientes acciones:

v Horario: (@
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Al seleccionar la opcién Horario podra visualizar la plantilla para crear horarios
semanales, el cual consiste en realizar la programacion del curso durante las fechas

de inicio y de fin segun los dias en los que se registren.

—
Docente
lunes martes miércoles jueves viernes sabado domingo
Sam
- No asignado -
Gam
Aulas
7am
Principal - 8am
9am
O Aula 01
10am
Aula 02
O Aula 03 11am
12pm
pm
2pm
-~

En la parte superior derecha de la plantilla podra visualizar un boton el
cual hace referencia al “Horario Detallado”.

ie

Al hacer clic en el icono mencionado anteriormente se mostrara el calendario de la
semana actual, permitiendo crear el horario de un curso en un dia y hora especifico.
Para crear el horario debe deslizar el cursor entre la hora de inicio y la hora de fin
en el dia en que se vaya a realizar la programacion. (MODELO DE EJEMPLO)

€ Volver ® Curso Leyes
Leyes
Docente
Ho < > 26dedic. del 2016 - 1 de ene. del 2017 Dia
- No asignado - lun. 26/12 mar. 27/12 mié_28/12 iue_29/12 vie 30/12 sab. 3112
Crear horario Curso Leyes
10
Aulas an Fecha
11am 29/12/2016, 03:00 pm - 04:30:pm
Principal -
12pm Sede Aula
Principal - Seleccione -
- ipm
0 Aula 01
Aula 02
— me Cancelar Editar
O Aula 03
apm e
4pm
5pm
6pm
7pm

Semana Mes

dom. 01/01
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v" Clonar:

)

La opcion Clonar permite realizar una

Clonar curso x

cédigo * Nombre * Docente
copia del curso incluyendo estudiantes = e
y horario, permitiendo modificar la = e o e :
informacion del curso. Al hacer clicen .~ e e
la opcidn se mostrara un recuadro COmMo s SNE -
Fecha Inicio * Fecha Fin * Copiar

el siguiente:

¥ Estudiantes @ Horario

Cancelar

v' Ver Detalle:
La opcion Ver Detalle, le permite visualizar toda la informacion registrada asi mismo
los estudiantes que se encuentran matriculados en dicho curso.

v’ Editar:

v Eliminar:

=

Cerrar-Cursos: Hace referencia al cierre académico de un curso que ya finaliza. Al
realizar este proceso se podra visualizar la nota definitiva del curso en la informacion
académica del estudiante. Para acceder a esta opcion puede dirigirse a la siguiente
ruta: Académico/Estructuracion/Cerrar-Cursos. (Figura 16)

Tesoreria ~ Informes ~

Académico ~

Institucional ~

Evaluaciones

Horarios

Evaluacion Asignaturas Individuales
Educacion Virtual

Estructuracion Asignaturas

j Realice sus comunicados de Correo E
Programas
Sedes - Jornadas - Programas

Cursos

Cerrar - Cursos

Integrado en la Solucion Q10 Académico.

Se podran crear mensajes con la informacion deseada,
luego seleccionar los destinatarios (clientes potenciales
estudiantes, docentes o personal administrativo) y el
mensaje les sera enviado automaticamente a sus
correos electronicos.

Evite que sus mensajes se vayan a la

carpeta de SPAM.

El envio masivo de correos electronicos se realiza
utilizando proveedores especialistas y es construido
utilizando las mejores practicas para evitar al maximi
que el mensaje termine en la carpeta de SPAM

Preguntas Personalizadas Programas
adas y reutilizarlas

Grupos
correos

Agrupaciones

Parametros de Evaluacién Asignaturas
Parametros Evaluaciones

Tipos de Cancelaciones

Causas de Cancelacion

Tipos de Seguimientos Practica

Tipos de Contratos

Parametros Evaluacion Practicas
Horarios Asignaturas Individuales

Restricciones de Evaluacion
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Al hacer clic en la opcion Cerrar-Cursos, se mostraran las siguientes opciones:

v' La casilla de seleccién permite seleccionar el curso el cual se procedera a
cerrar y archivar.

v' La opcién Cerrar cursos permite realizar el cierre del
curso, se debe tener en cuenta que, para poder
realizar el cierre del curso, este debe tener todas sus
notas debidamente registradas.

& Cerrar Cursos

v La opcion Abrir cursos permite abrir el curso
nuevamente cuando este se encuentra en estado
cerrado.

-y R -
s’ Abrir Cursos

v' La opcién Archivar cursos permite archivar el curso
cuando este ya se encuentre en estado cerrado. Una
vez se haya archivado el curso, este no sera posible
abrirlo nuevamente.

Im Archivar Cursos

v' Pararealizar la consulta de los cursos y proceder con el cierre y activacion
se debe seleccionar los filtros ubicados en la parte superior.

Preguntas personalizadas programas: Esta opcion permite crear campos
adicionales con el fin recolectar datos y obtener informacion que no se encuentra
en la informacion del programa. Para acceder a esta opcion podra dirigirse a la
siguiente ruta: Académico/Estructuracion/Preguntas personalizadas
programas. (Figura 17)

T m *
- Institucional ~ Académico ~ Tesoreria ~ Informes ~
IESPP\@,O Evaluaciones
o Horarios

Evaluacion Asignaturas Individuales
Educacion Virtual
i Realice sus comunicados de Correo E  Estructuracion Asignaturas
Programas

Sedes - Jornadas - Programas

Cursos
s - " Cerrar - Cursos

Integrado en la Solucién Q10 Académico. Evite que sus mensajes se vayan ala

carpeta de SPAM. Preguntas Personalizadas Programas
Se podran crear mensajes con la informacion deseada 5 das y reutilizarlas
luego seleccionar los destinatarios (clientes potenciales. El envio masivo de correos electronicos se realiza rupos correos
estudiantes, docentes o personal administrativo) y el utilizando proveedores especialistas y s construido Agrupaciones
mensaje les sera enviado automaticamente a sus utilizando las mejores practicas para evitar al maximi  parametros de Evaluacion Asignaturas
COrreos electronicos que el mensaje termine en la carpeta de SPAM

Parametros Evaluaciones

Tipos de Cancelaciones

Causas de Cancelacion

Tipos de Seguimientos Practica
Tipos de Contratos

Parametros Evaluacion Practicas
Horarios Asignaturas Individuales

Restricciones de Evaluacion
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Al hacer clic en la opcién Preguntas personalizadas programas, se mostraran las
siguientes opciones:

v' La opcién Incluir Inactivos permite visualizar las ) )
preguntas que actualmente se encuentran Incluir Inactivos
inactivas.

v/ Para ingresar una nueva pregunta personalizada
debe hacer clic en la opcién Crear pregunta.  Crearpregunta
Posterior a ello, diligenciar los datos solicitados.

contenido de la pregunta y de la
forma en que le aparecerd al nombre-
estudiante para responderla.

Programa
Programa: Hace referencia al  cwesonaien nerecno

programa al cual aplicara la
pregunta

Gestidn Interna Obligatoria

Si @ No ® S No

Gestion Interna: Esta opcion =9 Tipo”

permite elegir si la pregunta a  ° *™ @ e — d
registrar sera visualizada por los

estudiantes o solo aplicara para el Cancelar
personal administrativo.

Obligatoria: Indica si la pregunta es de caracter obligatoria o se puede omitir.
Estado: Permite activar o inactivar la pregunta.

Tipo: Permite el ingreso de diferentes tipos de preguntas.

De acuerdo al tipo de pregunta que se desee implementar, se desplegara un cuadro
de texto para ingresar las posibles respuestas o configurar las mismas.

Nota: si se inactiva la pregunta esta no sera visible para el usuario ni aplicara para
ningun registro de los estudiantes ni podra ser respondida en registros futuros
dentro del sistema.

Luego de ingresar los datos, debe hacer clic en el boton Aceptar.

Una vez creadas las preguntas, encontrard al costado derecho de la pantalla
principal las siguientes acciones:

v’ Editar:

v Eliminar: X

36




Grupos: Conjunto de estudiantes pertenecientes a un programa los cuales
siempre veran las mismas asignaturas durante su proceso académico en la
institucién. Para acceder a esta opcion podra dirigirse a la siguiente ruta:
Académico/Estructuracion/Grupos. (Figura 18)

PTG BN
et d _ Institucional ~ = Académico ~  Tesoreria ~  Informes ~
IESPP\@,O Evaluaciones

Horarios

Evaluacion Asignaturas Individuales
Educacién Virtual
i Realice sus comunicados de Correo £ Estructuracion Asignaturas
Programas
Sedes - Jornadas - Programas

Cursos
i . - ! Cerrar - Cursos
Integrado en la Solucién Q10 Académico. Evite que sus mensajes se vayan a la
carpeta de SPAM. Preguntas Personalizadas Programas
Se podran crear mensajes con la informacion deseada, e I:jdas y reutilizarlas
luego seleccionar los destinatarios (clientes potenciales, El envio masivo de correos electronicos se realiza P orreos
estudiantes, docentes o personal administrativo) y el utilizando proveedores especialistas y s construido ~ Agrupaciones
mensaje les sera enviado automaticamente a sus utilizando las mejores practicas para evitar al maximi  parametros de Evaluacién Asignaturas
correos electronicos que el mensaje termine en la carpeta de SPAM

Parametros Evaluaciones

Tipos de Cancelaciones

Causas de Cancelacion

Tipos de Seguimientos Practica
Tipos de Contratos

Parametros Evaluacion Practicas
Horarios Asignaturas Individuales

Restricciones de Evaluacion

Figura 18
Al hacer clic en la opcion Grupos, se mostraran las siguientes opciones:
v' La opcién Buscar grupos permite n
realizar una busqueda de los mismos

por el nombre, ubicando el grupo rapidamente.

v' Al hacer clic en la opcién Busqueda avanzada,

se habilitaran una serie de filtros los cuales
permitiran una busqueda mas exacta de los
CUursos.

v' La opcién Exportar grupos permite descargar un N
archivo de Excel la informacion previamente registrada, o= Exportar
dando la posibilidad de guardarlo en su equipo.

v' Para ingresar un nuevo grupo debe hacer clic en la
opcion Crear grupo. Posterior a ello, diligenciar los [EhCARSEEIR Y

datos solicitados.
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letras y/o numeros para cada grupo.
Cédigo * Nombre *

Nombre: Nombre establecido para
cada grupo.

Nivel * Periodo

Seleccione - Seleccione v

Sede - Jornada * Programa *

Nivel: Hace referencia al nivel el cual
pertenecera el grupo.

Seleccione - Seleccione -

Pensum * Coordinador

Periodo: Hace referencia al periodo al
cual pertenecera el grupo. o

Sede-Jornada: Hace referencia a la sede-jornada a la cual pertenece el programa
que se le asignara al grupo.

Programa: Hace referencia al programa al cual va pertenecer el grupo.
Pensum: Ha referencia el pensum del programa el cual se le asignara al grupo.
Coordinador: Hace referencia a la persona encargada del grupo.

Luego de ingresar los datos, debe hacer clic en el boton Aceptar.

Una vez creados los cursos, encontrara al costado derecho de la pantalla principal
las siguientes acciones:

v Ver Detalle: @&
La opcion Ver detalle permite visualizar la informacion previamente registrada, asi
como las asignaturas relacionadas con los respectivos cursos asignados y los
estudiantes que se encuentran asignados a dicho grupo.

v’ Editar:

v' Eliminar: X
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Agrupaciones: Conjunto de asignaturas pertenecientes a un programa con las
cuales se podra obtener una nota definitiva con base al porcentaje de cada una.
Para acceder a esta opcion podr4d dirigirse a la siguiente ruta:
Académico/Estructuracion/Agrupaciones. (Figura 19)

Institucional ~ Académico ~ Tesoreria ~ Informes ~

IESPPR0

Horarios
Evaluacion Asignaturas Individuales
Educacion Virtual
j Realice sus comunicados de Correo E  Estructuracion Asignaturas
Programas
Sedes - Jornadas - Programas

Cursos
s o . " Cerrar - Cursos

Integrado en la Solucién Q10 Académico. Evite que sus mensajes se vayan a la

carpeta de SPAM. Preguntas Personalizadas Programas
Se podran crear mensajes con la informacion deseada & adas y reutilizarlas
luego seleccionar los destinatarios (clientes potenciales El envio masivo de correos electronicos se realiza PR orreos
estudiantes, docentes o personal administrativo) y el utilizando proveedores especialistas y es construido| Agrupaciones
mensaje les sera enviado automaticamente a sus utilizando las mejores practicas para evitar al maximi  parametros de Evaluacion Asignaturas
correos electronicos. que el mensaje termine en la carpeta de SPAM

Parametros Evaluaciones

Tipos de Cancelaciones

Causas de Cancelacion

Tipos de Seguimientos Practica
Tipos de Contratos

Parametros Evaluacion Practicas
Horarios Asignaturas Individuales

Restricciones de Evaluacion

Figura 19
Al hacer clic en la opcion Agrupaciones, se mostraran las siguientes opciones:
v' La opcibn Programas  permite  Programa

seleccionar el programa al cual
pertenecera la agrupacion.

v/ Para crear una nueva agrupacion debe hacer clic ) (B e
en la opcion Crear agrupacion. posterior a ello, grupa

diligenciar los datos solicitados.

Caddigo: Indlcatlyo tnico formado Crear agrupacion x
por letras y/o nimeros para cada

agrupacion.

| Seleccione - ‘

Caodigo * Nombre *

Nombre: Nombre establecido para
cada agrupacion.

Cancelar

39




Luego de ingresar los datos, debe hacer clic en el boton Aceptar.

Una vez creadas las agrupaciones, encontrara al costado derecho de la pantalla
principal las siguientes acciones:

v' Ver Detalle: @

La opcién Ver Detalle permite visualizar la informacion previamente registrada, asi
como las asignaturas que se encuentran agrupadas.

Para asignar las asignaturas que haran parte de la agrupacién deber& seleccionar
la opcion “Agrupar Asignatura”. Posterior a ello, diligenciar los datos solicitados.

Asignatura: Permite seleccionar la asignatura

gue hara parte de la agrupacion.

Asignatura*

Porcentaje: Peso o relevancia que tendra la
asignatura en la agrupacion.

Porcentaje *

v Editar

v" Eliminar: ) 4

Parametros de Evaluacion Asignaturas: Hace referencia a los criterios que
seran evaluados a los estudiantes de un curso. Esta opcion permite crear los
parametros a cada asignatura. Para acceder a esta opcion podra dirigirse a la
siguiente ruta: Académico/Estructuracion/Parametros de evaluacion
asignaturas. (Figura 20)

- - Institucional ~ Académico ~ Tesoreria ~ Informes ~
IESPPQO Evaluaciones
Horarios

Evaluacion Asignaturas Individuales
Educacion Virtual
i Realice sus comunicados de Correo E  Estructuracion Asignaturas
Programas
Sedes - Jornadas - Programas
Cursos

ia R " . Cerrar - Cursos
Integrado en la Solucién Q10 Académico. Evite que sus mensajes se vayan a la

carpeta de SPAM. Preguntas Personalizadas Programas
Se podran crear mensajes con la informacion deseada & adas y reutilizarlas
. rupos
luego seleccionar los destinatarios (clientes potenciales El envio masivo de correos electronicos se realiza P COITeos
estudiantes, docentes o personal administrativo) y el utilizando proveedores especialistas y es construido __Agrupaciones
mensaje les sera enviado automaticamente a sus utilizando las mejores practicas para evitar al maxim|  parametros de Evaluacién Asignaturas

correos electronicos. que el mensaje termine €n a carpeta de SPAM
Parametros Evaluaciones

Tipos de Cancelaciones

Causas de Cancelacion

Tipos de Seguimientos Practica
Tipos de Contratos

Parametros Evaluacion Practicas
Horarios Asignaturas Individuales
Restricciones de Evaluacion
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Al hacer clic en la opcion Parametros de Evaluacion Asignaturas, se mostraran las

siguientes opciones:
Asignatura

v La opcién  Asignatura  permite
seleccionar la asignatura a la cual se le
crearan los pardmetros de evaluacion.

Seleccione i

v' La opcion Replicar permite aplicar los parametros ya
establecidos a los cursos nuevos, siempre y cuando
estos no tengan parametros creados.

v' Para crear un nuevo parametro debe hacer i »
clic en la opcién Crear pardmetro © Crear Parametro Evaluacion

evaluacion. posterior a ello, diligenciar los
datos solicitados.

Nombre: Nombre establecido para ) .
. Crear parametro evaluacion x
cada parametro.

£ Replicar

. . Nombre * Porcentaje *
Porcentaje: Es el peso o relevancia
gue tiene el parametro al momento de
evaluar el estudiante. Modificable al evaluar
Si ® No

Modificable al evaluar: Esta opcién

permite establecer si el parametro

podra ser modificado por los docentes Cancelar
al momento de evaluar a los

estudiantes en la planilla del curso.

Luego de ingresar los datos, debe hacer clic en el boton Aceptar.

Una vez creados los parametros, encontrara al costado derecho de la pantalla
principal las siguientes acciones:

v Administrar Restricciones: ﬂ

La opcién Administrar Restricciones permite restringir el ingreso de notas al
parametro seleccionado por parte de un docente especifico o todos los docentes,
seleccionando un rango de fechas y horas.
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Para crear una nueva restriccion debera hacer clic sobre el icono del candado,
posterior a ellos diligenciar los datos solicitados.

Periodo: Hace referencia al periodo al —
. , ..y Crear restriccion x
cual aplicara la restriccion.

. . Periodo * Docente
Docente: Permite seleccionar el docente .
al cual le aplicara la restriccion o dejar el
filtro vacio para que aplique a todos los  Fechalnicio’ Hora Inicio *
docentes 28M2/2016 =] 2:33p.m. Q
o o Fecha Fin* Hora Fin *
Fech_a_ |,nICIO_Z Fecha inicial en la que se ..., p - .
permitira registrar notas por parte de los
docentes.

Fecha Fin: Fecha final en la que se
permitira registrar notas por parte de los docentes.

Hora inicio: Hora inicial en la que se permitird registrar notas por parte de los
docentes.

Hora Fin: Hora final en la que se permitira registrar notas por parte de los docentes.

v’ Crear Subparametros: wfia

La opcidon Subparametros hace referencia a los parametros que derivan de un
parametro anteriormente creado, con el fin de calcular la nota final del parametro.
Para crear un nuevo subparametro se debe hacer clic sobre el icono del mas (+),
posterior a ello diligenciar los datos solicitados.

Nombre: Nombre establecido para cada Crear parametro evaluacion "
subparametro.

. . Nombre * Porcentaje *
Porcentaje: Es el peso o relevancia que
tiene el subparametro al momento de
evaluar el eStUdIante Modificable al evaluar
Si ® No

Modificable al evaluar: Esta opcidn

permite establecer si el parametro podra ser Caneelar
modificado por los docentes al momento de

evaluar a los estudiantes en la planilla del

Ccurso.
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v' Editar:
v’ Eliminar: ¢
Pardmetros Evaluaciones: Hace referencia a los criterios que seran evaluados

a los estudiantes de un curso. Esta opcion permite crear los parametros por
programa. Para acceder a esta opcion podra dirigirse a la siguiente ruta:

TG B L e
R 2 TN RO T

ﬁ _ Institucional ~ Académico - Tesoreria ~ Informes -

Evaluaciones

Horarios
Evaluacion Asignaturas Individuales
Educacion Virtual
j Realice sus comunicados de Correo | Estructuracion Asignaturas
Programas

Sedes - Jornadas - Programas

Cursos
e P " . Cerrar - Cursos

Integrado en la Solucién Q10 Academico. Evite que sus mensajes se vayan a la

carpeta de SPAM. Preguntas Personalizadas Programas
Se podran crear mensajes con la informacion deseada Grupos adas y reutilizarlas
luego seleccionar los destinatarios (clientes potenciales El envio masivo de correos electronicos se realiza p correos
estudiantes, docentes o personal administrativo) y el utilizando proveedores especialistas y es construido ~ Agrupaciones
mensaje les serd enviado automaticamente a sus utilizando las mejores practicas para evitar al maximi  parametros de Evaluacion Asignaturas
correos electronicos. que el mensaje termine en la carpeta de SPAM

Parametros Evaluaciones

Tipos de Cancelaciones

Causas de Cancelacion

Tipos de Seguimientos Practica
Tipos de Contratos

Parametros Evaluacion Practicas
Horarios Asignaturas Individuales

Restricciones de Evaluacion

Académico/Estructuracion/Parametros Evaluaciones. (Figura 21)
Figura 21

Al hacer clic en la opcion Parametros Evaluaciones, se mostraran las siguientes
opciones:
v La opcibn Sede-Jornada hace sede-Jomada
referencia a la sede-jornada a la cual
pertenece el programa al que se le  Seleccione
crearan los parametros.

v' La opcién Programa hace referencia al programa
programa al cual se le crearan los
parametros de evaluacion.

Celercinone -

v' La opcién Replicar permite aplicar los parametros ya
establecidos a los cursos nuevos, siempre y cuando = ] Replicar
estos no tengan pardmetros creados.
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v' Para crear un nuevo parametro debe hacer . B
clic en la opcién Crear pardmetro [hARAZREENERSEIENY

evaluacion. Siguiente a ello, diligenciar los
datos solicitados.

Nombre: Nombre establecido para ) .
p Crear parametro evaluacion x
cada parametro.

. . Nombre * Porcentaje *
Porcentaje: Es el peso o relevancia
gue tiene el parametro al momento de
evaluar el estudiante. Modificable al evaluar
Si @ No

Modificable al evaluar: Esta opcién

permite establecer si el parametro

podra ser modificado por los docentes Cancelar
al momento de evaluar a los

estudiantes en la planilla del curso.

Luego de ingresar los datos, debe hacer clic en el boton Aceptar.

Una vez creados los parametros, encontrara al costado derecho de la pantalla
principal las siguientes acciones:

v' Crear Subparametros: +

La opcidon Subparametros hace referencia a los parametros que derivan de un
parametro anteriormente creado, con el fin de calcular la nota final del parametro.
Para crear un nuevo subparametro se debe hacer clic sobre el icono del mas (+),
posterior a ello diligenciar los datos solicitados.

subparametro.

Nombre * Porcentaje *

Porcentaje: Es el peso o relevancia que
tiene el subparametro al momento de
evaluar el estudiante.

Modificable al evaluar

Si @ No

Modificable al evaluar: Esta opcidn

permite establecer si el parametro podra ser Cancelar
modificado por los docentes al momento de

evaluar a los estudiantes en la planilla del curso.
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v’ Editar:

v" Eliminar: b 4

Tipos de cancelaciones: Hace referencia al nombre que se le da a la
cancelacion de la matricula al programa que se le realiza al estudiante. Para
acceder a esta opcibn podra dirigirse a la siguiente ruta:
Académico/Estructuracion/Tipos de cancelaciones. (Figura 22)

TV i
M""“""“:ﬂ' _ Institucional ~ Académico ~ Tesoreria ~ Informes ~
|ESPP\\©,0 Evaluaciones

Horarios

Evaluacion Asignaturas Individuales
Educacion Virtual
i Realice sus comunicados de Correo E  Estructuracion Asignaturas
Programas
Sedes - Jornadas - Programas

Cursos
- giois . " Cerrar - Cursos

Integrado en la Solucién Q10 Académico. Evite que sus mensajes se vayan ala

carpeta de SPAM. Preguntas Personalizadas Programas
Se podran crear mensajes con la informacion deseada & adas y reutilizarlas
luego seleccionar los destinatarios (clientes potenciales. El envio masivo de correos electronicos se realiza rupos correos
estudiantes, docentes o personal administrativo) y el utilizando proveedores especialistas y es construido, ~ Agrupaciones
mensaje les sera enviado automaticamente a sus utilizando las mejores pract\cas para evitar al maxim| Parametros de Evaluacion A5|gnamras
correos electrénicos. que el mensaje termine en la carpeta de SPAM

Parametros Evaluaciones

Tipos de Cancelaciones

Causas de Cancelacion

Tipos de Seguimientos Practica
Tipos de Contratos

Parametros Evaluacion Practicas
Horarios Asignaturas Individuales

Restricciones de Evaluacion

Figura 22

Al hacer clic en la opcion tipos de cancelaciones, se mostraran las siguientes
opciones:

v' Laopcién Buscar tipos cancelaciones permite realizar una busqueda de
las mismas por el nombre, ubicando el tipo de cancelacién rapidamente

v" Al hacer clic en la opcién Busqueda avanzada, se
habilitara la opcidén que le permite filtrar la
informacién que se encuentra en estado ZIncluir inactivos?
inactiva.

ZlIncluir inactivas?

v' La opcién Exportar tipos de cancelaciones permite =' , A
descargar un archivo de Excel la informacion jUEqULjda a'g'anzadaﬁ
previamente registrada, dando la posibilidad de
guardarlo en su equipo.
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v' Para ingresar un nuevo tipo de cancelacion
debe hacer clic en la opcion Crear tipo de
cancelacién. Posterior a ello, diligenciar los datos solicitados.

Descripcion: Hace referencia al Crear tipo de cancelacion x
nombre que se le dara al tipo de

cancelacion. Descripcién * Estado

© Crear tipo de cancelacion

® Activo Inactivo

Estado: Esta opcidn permite activar o
inactivar el tipo de cancelacion.

Nota: Si usted selecciona el estado Inactivo, debe tener en cuenta que la
informacion no se vera reflejada en ninguna de las funcionalidades con las que
cuenta la plataforma.

Luego de ingresar los datos, debe hacer clic en el boton Aceptar.
Una vez creados los tipos de cancelaciones, encontrara al costado derecho de la
pantalla principal las siguientes acciones:

v Editar:

v' Eliminar: 3¢
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Causas de cancelacion: Hace referencia al motivo por el cual se procedio con la
cancelacion del programa al estudiante. Para acceder a esta opcion podré dirigirse
a la siguiente ruta: Académico/Estructuracién/Causas de cancelacion. (Figura

Institucional ~ Académico - Tesoreria ~ Informes -

IESPPE0

Horarios

Evaluacion Asignaturas Individuales
Educacion Virtual
i Realice sus comunicados de Correo | Estructuracion Asignaturas
Programas

Sedes - Jornadas - Programas

Cursos
e P " . Cerrar - Cursos
Integrado en la Solucién Q10 Academico. Evite que sus mensajes se vayan a la
carpeta de SPAM. Preguntas Personalizadas Programas
Se podran crear mensajes con la informacion deseada Grupos ‘adas y reutilizarlas
luego seleccionar los destinatarios (clientes potenciales El envio masivo de correos electronicos se realiza p correos
estudiantes, docentes o personal administrativo) y el utilizando proveedores especialistas y es construido ~ Agrupaciones
mensaje les serd enviado automaticamente a sus utilizando las mejores practicas para evitar al maximi  parametros de Evaluacion Asignaturas
correos electronicos. que el mensaje termine en la carpeta de SPAM

Parametros Evaluaciones

Tipos de Cancelaciones

Causas de Cancelacion

Tipos de Seguimientos Practica
Tipos de Contratos

Parametros Evaluacion Practicas
Horarios Asignaturas Individuales

Restricciones de Evaluacion

Figura 23

Al hacer clic en la opcién causas de cancelacion, se mostraran las siguientes
opciones:

v' La opcién Buscar causas cancelacion
permite realizar una busqueda de las n
mismas por el nombre, ubicando la
causa rapidamente

v" Al hacer clic en la opcién Blusqueda avanzada,
se habilitara la opcién que le permite filtrar
la informacion que se encuentra en estado ZIncluir inactivos?
inactiva.

Zlncluir inactivas?

v' La opcion Exportar causas de cancelacion permite
descargar en Excel la informacion previamente & Expaortar
registrada, dando la posibilidad de guardarlo en su
equipo.

v/ Para ingresar una nueva causa de P o —
cancelacion debe hacer clic en la opcion

Crear causa de cancelacion.
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Nombre: Hace referencia al nombre del
motivo de la cancelacion.

Crear causa de cancelacion X

Nombre *
Estado: Esta opcion permite activar o
inactivar la causa de cancelacion.
Estado
® Activo Inactivo

Nota: Si usted selecciona el estado Inactivo, debe tener en cuenta que la
informacién no se vera reflejada en ninguna de las funcionalidades con las que
cuenta la plataforma.

Luego de ingresar los datos, debe hacer clic en el boton Aceptar.

Una vez creadas las causas de cancelacion, encontrara al costado derecho de la
pantalla principal las siguientes acciones:

v’ Editar:
v" Eliminar: |

Tipos de seguimientos practicas: Hace referencia al seguimiento realizado a los
estudiantes cuando se encuentran en etapa practica. Para acceder a esta opcion
podra dirigirse a la siguiente ruta: Académico/Estructuracion/Tipos de
seguimientos practicas. (Figura 24)

Tesoreria ~ Informes ~

Académico ~

Institucional ~

Evaluaciones

Horarios

Evaluacion Asignaturas Individuales
Educacion Virtual

Estructuracion Asignaturas

i Realice sus comunicados de Correo E
Programas
Sedes - Jornadas - Programas
Cursos

Cerrar - Cursos

Integrado en la Solucion Q10 Académico.

Se podran crear mensajes con la informacion deseada
luego seleccionar los destinatarios (clientes potenciales
estudiantes, docentes o personal administrativo) y el
mensaje les serd enviado automaticamente a sus
correos electronicos

Evite que sus mensajes se vayan a la
carpeta de SPAM.

El envio masivo de correos electronicos se realiza
utilizando proveedores especialistas y es construido
utilizando las mejores practicas para evitar al maximi
que el mensaje termine en la carpeta de SPAM

Preguntas Personalizadas Programas
adas y reutilizarlas

Grupos
correos

Agrupaciones

Parametros de Evaluacion Asignaturas
Parametros Evaluaciones

Tipos de Cancelaciones

Causas de Cancelacion

Tipos de Seguimientos Practica

Tipos de Contratos
Pardmetros Evaluacion Practicas
Horarios Asignaturas Individuales

Restricciones de Evaluacion
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Al hacer clic en la opcion Tipos de seguimiento practicas, se mostraran las
siguientes opciones:

v La opcibn Buscar tipos de
seguimientos permite realizar una n
bdsqueda de los mismos por el nombre,
ubicandola rapidamente

v" Al hacer clic en la opcién Blisqueda avanzada,
se habilitara la opcion que le permite filtrar
la informacién que se encuentra en estado ¢Incluir inactivos?
inactiva.

é&lIncluir inactivas?

v' La opcién Exportar tipos de seguimientos permite 2
descargar un archivo de Excel la informacion == EXportar
previamente registrada, dando la posibilidad de
guardarlo en su equipo.

v/ Para ingresar un nuevo tipo de seguimiento i
debe hacer clic en la opcion Crear Tipo
Seguimiento. Posterior a ello, diligenciar los
datos solicitados.

asignado para cada tipo de

seguimiento de précticas. Nombre Porcentaje *

Porcentaje: Es el peso o relevancia
gue tiene el tipo de seguimiento al
momento de evaluar el estudiante en
Su etapa practica.

Estado *

® Activa Inactiva

Estado: Esta opcion permite activar o
inactivar el tipo de seguimiento.

Nota: Si usted selecciona el estado Inactivo, debe tener en cuenta que la
informacién no se vera reflejada en ninguna de las funcionalidades con las que
cuenta la plataforma.

Luego de ingresar los datos, debe hacer clic en el boton Aceptar.
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Una vez creados los tipos de seguimientos de préacticas, encontrara al costado
derecho de la pantalla principal las siguientes acciones:

v Editar:
v' Eliminar: |

Tipos de contratos: Hace referencia al acuerdo laboral establecido con el
trabajador al momento de ingresar a la empresa. Para acceder a esta opcion podra
dirigirse a la siguiente ruta: Académico/Estructuracién/Tipos de contratos.
(Figura 25)

_ Institucional ~ Académico ~ Tesoreria ~ Informes -

Evaluaciones

Horarios

Evaluacion Asignaturas Individuales

Educacién Virtual

E sus comunicados de Correo E Estructuracion Asignaturas
Programas

Sedes - Jornadas - Programas

Cursos
P P " . Cerrar - Cursos

Solucion Q10 Académico. Evite que sus mensajes se vayan a la

carpeta de SPAM. Preguntas Personalizadas Programas
Insajes con la informacion deseada, s ‘adas y reutilizarlas

destinatarios (clientes potenciales, El envio masivo de correos electronicos se realiza fupos COITEDs

ps 0 personal administrativo) y el utilizando proveedores especialistas y es construido  Agrupaciones
viado automaticamente a sus utilizando las mejores practicas para evitar al maximi  parametros de Evaluacion Asignaturas

que el mensaje termine en la carpeta de SPAM
Parametros Evaluaciones

Tipos de Cancelaciones
Causas de Cancelacion

Tipos de Seguimientos Practica

Tipos de Contratos

Parametros Evaluacion Practicas
Horarios Asignaturas Individuales

Restricciones de Evaluacion

Figura 25
Al hacer clic en la opcion Tipos de contratos, se mostraran las siguientes opciones:
contratos permite realizar una

busqueda de los mismos por el
nombre, ubicandolo rapidamente.

v' La opciébn Buscar tipos de n

v" Al hacer clic en la opcién Blisqueda avanzada,
se habilitara la opcién que le permite filtrar
la informacion que se encuentra en estado ¢Incluir inactivos?
inactiva.

clIncluir inactivas?

v La opcién Exportar tipos de contratos permite
descargar un archivo de Excel la informacion
previamente registrada, guardando seguramente.
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v' Paraingresar un nuevo tipo de contrato debehacer
. . . © Crear Tipo Contrato
clic en la opcion Crear Tipo de Contrato.

Posterior a ello, diligenciar los datos solicitados.

tipo de contrato.
Nombre *

Estado: Esta opcidn permite activar o
inactivar el tipo de contrato. Estado Practica

. . . ® Activo Inactivo ® Si No
Practica:  Esta opcion  permite
establecer si el tipo de contrato aplicara
para practicas laborales. Cancelar

Nota: Si usted selecciona el estado Inactivo, debe tener en cuenta que la
informacion no se vera reflejada en ninguna de las funcionalidades con las que
cuenta la plataforma.

Luego de ingresar los datos, debe hacer clic en el boton Aceptar.

Una vez creados los tipos de contratos, encontrara al costado derecho de la pantalla
principal las siguientes acciones:

v’ Editar:

v' Eliminar: |
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Parametros Evaluacion Practicas: Hace referencia a los criterios que seran
evaluados a los estudiantes en su etapa practica. Para acceder a esta opcion
podréa dirigirse a la siguiente ruta: Académico/Estructuracion/Parametros
Evaluacion préacticas. (Figura 26)

_ Institucional ~ | Académico ~  Tesoreria ~ Informes ~

Evaluaciones

Horarios

Evaluacion Asignaturas Individuales

Educacion Virtual

E sus comunicados de Correo E  Estructuracion Asignaturas

Programas

Sedes - Jornadas - Programas
Cursos

P _— - . Cerrar - Cursos
fSolucion Q10 Académico. Evite que sus mensajes se vayan a la

carpeta de SPAM. Preguntas Personalizadas Programas
nsajes con la informacion deseada o adas y reutilizarlas
s destinatarios (clientes potenciales El envio masivo de correos electronicos se realiza fupos COITEDS
s 0 personal adminisirativo) y el utilizando proveedores especialistas y es construido|  Agrupaciones
viado automaticamente a sus utilizando las mejores practicas para evitar al maximi  parametros de Evaluacion Asignaturas

que el mensaje termine en la carpeta de SPAM. .
Parametros Evaluaciones

Tipos de Cancelaciones
Causas de Cancelacion

Tipos de Seguimientos Practica
Tipos de Contratos

Parametros Evaluacion Practicas

Horarios Asignaturas Individuales
Restricciones de Evaluacion

Figura 26

Al hacer clic en la opcion Parametros Evaluacion practicas, se mostraran las
siguientes opciones:

v' La opcién Programa hace referencia al programa
programa al cual se le crearan los
parametros de evaluacion para practicas.

v' Para crear un nuevo parametro debe hacer . .
clic en la opcién Crear pardmetro ARGl REEIENY

evaluacion. Posterior a ello, diligenciar los
datos solicitados.

. Crear parametro evaluacion x
Nombre: Nombre establecido para cada _

parametro. Nombre *

Sale =1 -

Estado: Esta opcion permite activar o
inactivar el tipo de contrato. Estado

= Activo Inactivo
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Luego de ingresar los datos, debe hacer clic en el boton Aceptar.

Una vez creados los parametros, encontrara al costado derecho de la pantalla
principal las siguientes acciones:

v' Crear Subparametros: +

La opciébn Subparametros hace referencia a los parametros que derivan de un
parametro anteriormente creado, con el fin de calcular la nota final del parametro.
Para crear un nuevo subparametro se debe hacer clic sobre el icono del mas (+),
posterior a ello diligenciar los datos solicitados.

Nombre: Nombre establecido para cada
subparametro.

Nombre * Porcentaje *

Porcentaje: Es el peso o relevancia que
tiene el subparametro al momento de
evaluar el estudiante.

Modificable al evaluar

Si @ No

Modificable al evaluar. Esta opcion

permite establecer si el parametro podra ser Cancelar
modificado por los docentes al momento de

evaluar a los estudiantes en la planilla del curso.

Una vez creados los parametros, encontrara al costado derecho de la pantalla
principal las siguientes acciones:

v’ Editar:

v Eliminar:
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Restricciones de evaluacion: Esta opcion permite restringir el ingreso de notas
por parte de los docentes en determinadas fechas y horas. Para acceder a esta
opcion podra dirigirse a la siguiente ruta:
Académico/Estructuracion/Restricciones de evaluacion. (Figura 27)

Solucién Q10 Académico.

Ensajes con la informacion deseada
s destinatarios (clientes potenciales
es 0 personal administrativo) y el
viado automaticamente a sus

Institucional ~ Académico ~ Tesoreria ~ Informes ~

Evaluaciones
Horarios
Evaluacion Asignaturas Individuales

Educacion Virtual

e sus comunicados de Correo E  Estructuracion

Evite que sus mensajes se vayan a la
carpeta de SPAM.

El envio masiva de correos electronicos se realiza
utilizando proveedores especialistas y es construido
utiizando las mejores practicas para evitar al maximi
que el mensaje termine en la carpeta de SPAM

Asignaturas

Programas

Sedes - Jornadas - Programas
Cursos

Cerrar - Cursos

Preguntas Personalizadas Programas
Grupos

Agrupaciones

Parametros de Evaluacion Asignaturas
Parametros Evaluaciones

Tipos de Cancelaciones

Causas de Cancelacion

Tipos de Seguimientos Practica

Tipos de Contratos

Parametros Evaluacion Practicas

Horarios Asignaturas Individuales

ladas y reutilizarlas
correos

Restricciones de Evaluacion

Figura 27

Al hacer clic en la opcion Restricciones de evaluacion, se mostraran las siguientes

opciones:

v' La opcién Programa permite seleccionar Programa

el programa al cual se le creara la .

restriccion.

v' La opcion Fechas permite crear la restriccion para un
determinado, periodo, docente y establecer un rango de [tk

fechas y horas.

v' Laopcion Parametros permite crear la restriccion para

Parametros

un parametro de evaluacion en especifico, ademas de
un determinado periodo, docente y establecer un rango de fechas y horas.

v/ Para ingresar una nueva restriccion
de evaluacién debe hacer clic en la

© Crear Restriccidn de Evaluacion

opcion Crear Restriccion de Evaluacion. Posterior a ello, diligenciar los
datos solicitados.
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Parametro de evaluacion: Hace referencia
al parametro de evaluacion al cual le aplicara

la restriccion creada. Periodo ° Docente
Seleccione -

Periodo: Hace referencia al periodo en el  recha inicio- Hora Inicio *
cual aplicara la restriccion creada. 05122016 = 538p.m o

A Fecha Fin * Hora Fin *
Docente: Hace referencia al docente que ..o P — o
tendra la restriccion al momento de ingresar
las notas.

Fecha inicio: Fecha en que iniciard la
restriccion creada.

Fechafin: Fecha en que finalizara la restriccion creada.

Hora Inicio: Hora en que iniciara la restriccion creada.

Hora Fin: Hora en que finalizara la restriccion creada.

Luego de ingresar los datos, debe hacer clic en el boton Aceptar.

Una vez creadas las restricciones, encontrara al costado derecho de la pantalla
principal las siguientes acciones:

v' Editar:

v" Eliminar:
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Requisitos de Matriculas: Hace referencia a la papeleria que se requiere por
parte del estudiante para realizar el proceso de matricula en la institucion. Para
acceder a esta opcion podra dirigirse a la siguiente ruta:
Académico/Estructuracion/Requisitos de Matricula. (Figura 28)

- Institucional ~ Académico ~  Tesoreria v Informes ~

Evaluaciones

Horarios
Evaluacion Asignaturas Individuales
Educacion Virtual
e sus comunicados de Correo E  Estructuracion Asignaturas
Programas
Sedes - Jornadas - Programas
Cursos

_— gouig o % Cerrar - Cursos
Solucién Q10 Académico. Evite que sus mensajes se vayan a la

carpeta de SPAM. Preguntas Personalizadas Programas
nsajes con la informacion deseada & adas y reutilizarlas
s destinatarios (clientes potenciales. El envio masivo de correos electronicos se realiza Srupos correos
es 0 personal administrativo) y el utilizando proveedores especialistas y es construido. ~ Agrupaciones
viado automaticamente a sus utilizando las mejores practicas para evitar al maximi  parametros de Evaluacion Asignaturas

que el mensaje termine en la carpeta de SPAM T
Parametros Evaluaciones

Tipos de Cancelaciones

Causas de Cancelacion

Tipos de Seguimientos Practica
Tipos de Contratos

Parametros Evaluacion Practicas
Horarios Asignaturas Individuales
Restricciones de Evaluacion

Requisitos de Matricula

Figura 28

Al hacer clic en la opcion Requisitos de matricula, se mostraran las siguientes
opciones:

v/ La opcibn Buscar Requisitos
permite hacer una busqueda de los n
mismos, ubicando el requisito
rapidamente.

3 avanzada A

v' La opcién Exportar requisitos permite descargar un '|'|: -
archivo de Excel la informacion previamente JUquU
registrada, dando la posibilidad de guardarlo en su
equipo.

v' Laopcion Busqueda avanzada, permite filtrar la T —
informacién que se encuentra en
estado inactiva.

v’ Para ingresar un nuevo requisito se B ]
procedera a hacer clic en la opcion Crear
Requisito de Matricula. Posterior a ello,
diligenciar los datos solicitados.

¢ Incluir Requisitos inactivos?
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Nombre: Nombre establecido para cada - :
.. . Crear Requisito de Matricula x
requisito de matricula.

. . . . Nombre * Estado
Requiere Adjunto: Permite seleccionar
. . . * Activo Inactivo
si se debe o no importar el archivo
adjunto. Requiere Adjunto Categoria Archivo *
® Si No Seleccione -

Categoria Archivo: Permite seleccionar
a que categoria pertenecera el archivo

adjunto. Cancelar

Estado: Esta opcion permite activar o inactivar el requisito de matricula.

Nota: Si usted selecciona el estado Inactivo, debe tener en cuenta que la
informacion no se vera reflejada en ninguna de las funcionalidades con las que
cuenta la plataforma.

Luego de ingresar los datos, debe hacer clic en el boton Aceptar.

Una vez creados los requisitos de matricula, encontrara al costado derecho de la
pantalla principal las siguientes acciones:

v' Editar:

v Eliminar: |
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ESTRUCTURACION TESORERIA:

Para acceder a este modulo, se debe hacer clic sobre el menl Tesoreria /
Estructuracion; alli encontrara las siguientes opciones:

Impuestos: Para acceder a esta opcién podra dirigirse a la siguiente ruta:
Tesoreria/Estructuracion/Impuestos. (Figura 29)

_ Institucional ~ Académico ~ Tesoreria ~ Informes ~

Otfros Ingresos
Codeudores

Egresos

Estructuracion Impuestos

E sus comunicados de Correo Electronico con Q10 Solug  Productos

Descuentos
Cuentas
Terceros

. A . . Formas de Pago
Solucion Q10 Académico. Evite que sus mensajes se vayan a la ¢

carpeta de SPAM.

nensajes.

nsajes con la informacion deseada, Se podran crear plantillas personalizadas y reutilizarlas

destinatarios (clientes potenciales El envio masivo de correos electronicos se realiza las veces que se desee en diversos correos
Es o personal administrativo) y el utilizando proveedores especialisias y es construido electronicos
viado automaticamente a sus utilizando las mejores practicas para evitar al maximo
L que el mensaje termine en la carpeta de SPAM

Figura 29
Al hacer clic en la opcion Impuestos, se mostraran las siguientes opciones:

v' Laopcion Buscar Impuestos permite n
hacer una busqueda de los mismos,
ubicando el impuesto rapidamente.

v' La opcién Exportar impuestos permite descargar un 3
archivo de Excel la informaciéon previamente == ExXportar
registrada, dando la posibilidad de guardarlo en su
equipo.

v' Laopcion Busqueda avanzada, permite filtrar la pinchule nactivas?
informacién que se encuentra en
estado inactivo.

v' Para ingresar un nuevo impuesto se procedera a oc ) i
hacer clic en la opcion Crear impuesto. Posterior a R

ello, diligenciar los datos solicitados.

4 Incluir impuestos inactivos?
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. ., Crear impuesto X
Tipo de Impuesto: En esta opcion

seleccionamos el tipo de impuesto.

Tipo Nombre *
. Seleccione -
Nombre: Nombre establecido para o
cada impuesto. Porcentaje * Estado *
® Activo Inactivo
Porcentaje: Valor
Estado: Esta opcién permite activar o Gancelar

inactivar el impuesto.

Nota: Si usted selecciona el estado Inactivo, debe tener en cuenta que la
informacién no se vera reflejada en ninguna de las funcionalidades con las que
cuenta la plataforma.

Luego de ingresar los datos, debe hacer clic en el boton Aceptar.

Una vez creados los impuestos, encontrara al costado derecho de la pantalla
principal las siguientes acciones:

v' Editar:
v Eliminar: |
Productos: Hace referencia al producto a cancelar por parte del estudiante.

Para acceder a esta opcion podra dirigirse a la siguiente ruta:
Tesoreria/Estructuracion/Productos. (Figura 30)

_ Institucional v Académico v~ = Tesoreria » Informes ~

Otros Ingresos
Codeudores
Egresos
Estructuracion Impuestos
e sus comunicados de Correo Electrénico con Q10 Solud_Producos |
Descuentos
Cuentas
Terceros
- o ” " Formas de Pago .
Solucion Q10 Académico. Evite que sus mensajes se vayan a la 4 nensajes.
. . carpeta de SPAM.
Ensajes con la informacién deseada Se podran crear plantillas personalizadas y reutilizarlas
s destinatarios (clientes potenciales El envio masivo de correos electronicos se realiza las veces que se desee en diversos correos
es 0 personal administrativo) y el utilizando proveedores especialistas y es construido electronicos
hviado automaticamente a sus utilizando las mejores practicas para evitar al maximo
L que el mensaje termine en la carpeta de SPAM

Figura 30
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Al hacer clic en la opcion Productos, se mostraran las siguientes opciones:

v' Laopcion Buscar productos permite
hacer una busqueda de los mismos, n
ubicandola rapidamente.

v' La opcién Exportar productos permite descargar un s
archivo de Excel la informacion previamente == ExXportar
registrada, dando la posibilidad de guardarlo en su
equipo.

v' Laopcion Busqueda avanzada, permite filtrar la P ——
informacién que se encuentra en
estado inactivo.

v/ Para ingresar un nuevo producto se procedera a
: . o © Crear productos
hacer clic en la opcion Crear productos. Siguiente
a ello, diligenciar los datos solicitados.
por letras y/o numeros para cada
prOdUCtO. Cédigo * Normbre * Estado *

® Activo Inactivo

Incluir productos inactivos?

Nombre: Nombre establecido para
cada producto.

Valor Neto * Impuesto

Seleccione v

Valor Neto: Valor establecido para
cada producto. Cancelar

Impuesto: Hace referencia al impuesto que lleva el producto.

Estado: Esta opcion permite activar o inactivar el producto.

Nota: Si usted selecciona el estado Inactivo, debe tener en cuenta que la
informacién no se vera reflejada en ninguna de las funcionalidades con las que
cuenta la plataforma.

Luego de ingresar los datos, debe hacer clic en el boton Aceptar.

Una vez creados los productos, encontrara al costado derecho de la pantalla
principal las siguientes acciones:

v' Ver Detalle: @

La opcién Ver Detalle le permitira visualizar toda la informacion detallada del
producto.
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Una vez creados los impuestos, encontrara al costado derecho de cada opcion | las
siguientes acciones:

v Editar:
v' Eliminar: |
Descuentos: Hace referencia a los descuentos que se podran aplicar a los

productos establecidos. Para acceder a esta opcion podra dirigirse a la siguiente
ruta: Tesoreria/Estructuracion/Descuentos. (Figura 31)

_ Institucional ~ Académico ~ Tesoreria ~ Informes ~

Otros Ingresos

Codeudores
Egresos

Estructuracion Impuestos

e sus comunicados de Correo Electrénico con Q10 Solug_ Productos

Descuentos

Cuentas
Terceros

Solucién Q10 Académico. Evite que sus mensajes se vayan a la Formas dePage e nsajes.

I ; carpeta de SPAM. . )

nsajes con la informacion deseada Se podran crear plantillas personalizadas y reutilizarlas
s destinatarios (clientes potenciales El envio masivo de correos electronicos se realiza las veces que se desee en diversos correos

es o personal administrativo) v el utilizando proveedores especialistas y es construido electronicos.

viado automaticamente a sus utilizando las mejores practicas para evitar al maximo

L gue €| mensaje termine en la carpeta d-e SPAN.

Figura 31
Al hacer clic en la opcion Productos, se mostraran las siguientes opciones:
v/ La opciébn Buscar descuentos n

permite hacer una busqueda de los
mismos, ubicandola rapidamente.

3 avanzada A

v' Laopcion Exportar descuentos permite descargar un "'q -
archivo de Excel la informacion previamente JUquU
registrada, dando la posibilidad de guardarlo en su
equipo.

v' Laopcién Busqueda avanzada, permite filtrar la T ——
informacién que se encuentra en
estado inactiva.

v' Para ingresar un nuevo descuento se procede a o c - ;
hacer clic en la opcion Crear descuento. T el

Posterior a ello, diligenciar los datos solicitados.

Incluir descuentos inactivos?
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Nombre: Nombre establecido para cada
descuento.

Nombre *
Tipo: Hace referencia al tipo de descuento
gue se aplicara. Tipe- Caracter -
Beca @ Descuento * Porcentaje “alor

Caracter: Permite establecer si el descuento - s

. . alor® stado *
sera por porcentaje o por valor.

® Activo Inactivo

Valor: Hace referencia al valor establecido
para el descuento. Cancelar

Estado: Esta opcion permite activar o inactivar el descuento.

Nota: Si usted selecciona el estado Inactivo, debe tener en cuenta que la
informacion no se vera reflejada en ninguna de las funcionalidades con las que
cuenta la plataforma.

Luego de ingresar los datos, debe hacer clic en el boton Aceptar.

Una vez creados los descuentos, encontrara al costado derecho de la pantalla
principal las siguientes acciones:

v Editar:
v Eliminar: I
Cuentas: Hace referencia a los diferentes depdsitos monetarios en los que se

perciben ingresos y egresos. Para acceder a esta opcion podra dirigirse a la
siguiente ruta: Tesoreria/Estructuracion/Cuentas. (Figura 32)

_ Institucional - Académico ~ Tesoreria ~ Informes ~

Oftros Ingresos
Codeudores
Egresos
Estructuracion Impuestos
e sus comunicados de Correo Electronico con Q10 Solug  Frocuctos
Descuentos
Terceros
s o - . Formas de Pago .
Solucién Q10 Académico. Evite que sus mensajes se vayan a la ¢ nensajes.
~ carpeta de SPAM.
Ensajes con la informacion deseada Se podran crear plantillas personalizadas y reutilizarlas
5 destinatarios (clientes potenciales, El envio masivo de correos electronicos se realiza las veces que se desee en diversos correos
es 0 personal administrativo) y el utilizando proveedores especialistas y es construido electranicos
hviado automaticamente a sus utilizando las mejores practicas para evitar al maximo
L %e el mensaje termine en la carpeta c!-e SPAIM

Figura 32
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Al hacer clic en la opcion Cuentas, se mostraran las siguientes opciones:

v' La opci6én Buscar cuentas permite n
hacer una busqueda de las mismas,
ubicandola rapidamente.

v' La opcion Exportar cuentas permite descargar un s
archivo de Excel la informacion previamente — == ExXportar
registrada, dando la posibilidad de guardarlo en su
equipo.

v' Laopcion Busqueda avanzada, permite filtrar la P ——
informacién que se encuentra en
estado inactiva.

v/ Paraingresar una nueva cuenta se procede a hacer
clic en la opcién Crear cuenta. Posterior a ello, [ ARSEEIREIEE]

diligenciar los datos solicitados.

Tipo: Hace referencia al tipo de cuenta.

Numero: Hace referencia al nimero de la Tipo* Numero
Cuenta. oeleccione

Nombre * Abreviacion *

Alncluir cuentas inactivas?

Nombre: Nombre establecido para cada
Cuenta' Formas de Pago * Estado *

) ) ) Seleccione - ® Activa Inactiva
Abreviacion: Nombre corto que se le asigna
a la cuenta.

Cancelar

Formas de pago: Hace referencia a la forma '
de pago con la cual cancela el estudiante.

Estado: Esta opcion permite activar o inactivar el producto.
Nota: Si usted selecciona el estado Inactivo, debe tener en cuenta que la
informacién no se vera reflejada en ninguna de las funcionalidades con las que

cuenta la plataforma.

Luego de ingresar los datos, debe hacer clic en el boton Aceptar.
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Una vez creadas las cuentas, encontrara al costado derecho de la pantalla
principal las siguientes acciones:

v' Editar:

v Eliminar: |
Terceros: Hace referencia a las personas que son ajenas a la institucién, pero que
financieramente representan ingresos y/o egresos a la misma. Para acceder a esta

opcion podra dirigirse a la siguiente ruta: Tesoreria/Estructuracion/Terceros.
(Figura 33)

_ Institucional ~ Académico v Tesoreria ~ Informes ~

Otros Ingresos
Codeudores
Egresos
Estructuracion Impuestos
le sus comunicados de Correo Electrénico con Q10 Soluc  productos
Descuentos
Cuentas
Terceros
- e o % Formas de Pago .
Soluciéon Q10 Académico. Evite que sus mensajes se vayan a la ° nensajes.

) . carpeta de SPAM. . .
nsajes con la informacién deseada Se podran crear plantillas personalizadas y reutilizarlas
s destinatarios (clientes potenciales El envio masivo de correos electronicos se realiza las veces que se desee en diversos correos
es 0 personal administrativo) y el utilizando proveedores especialistas y es construido electronicos
viado automaticamente a sus utilizando las mejores pracncas para evitar al maximo

E que el mensaje termine en la carpeta de SPAM

Figura 33
Al hacer clic en la opcion Terceros, se mostraran las siguientes opciones:

v' La opcién Buscar terceros permite
hacer una busqueda de los mismos, n
ubicandola rapidamente.

v' La opcion Exportar terceros permite descargar un
archivo de Excel la informacion previamente
registrada, dando la posibilidad de guardarlo en su

& Exportar

equipo.
v' La opcibn Bulsqueda avanzada, ¢lncluir inactivas?
permite filtrar la informacion que se 4 Incluir terceros inactivos?

encuentra en estado inactiva.
Ademas de eso se podra realizar el

. . Tipo: Todos -
filtro por tipo de tercero.
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v Para ingresar un nuevo tercero se procede a hacer e i
clic en la opcion Crear tercero. Posterior a ello, rear iercero

diligenciar los datos solicitados.

Tipo: Hace referencia al tipo de tercero a

registrar, este puede ser de tipo natural o e .
juridico. -] @ acho © macwo
Tipo de identificacién * Identificacién *
Tipo de Identificacion: Permite | wneossenicaonoiane -
seleccionar el tipo de documento que | temor compis:

actualmente tiene el tercero. . -
Identificacién: Hace referencia al nimero
de identificacion del tercero.

Teléfono

Nombre completo / Razén Social: cancet
Nombre establecido para cada tercero. ‘

Direccion: Hace referencia a la direccion a la cual pertenece el tercero.

Municipio: Hace referencia al municipio al que pertenece o se encuentra ubicado
el tercero.

Teléfono: Numero de contacto del tercero.

Estado: Esta opcion permite activar o inactivar el producto.

Nota: Si usted selecciona el estado Inactivo, debe tener en cuenta que la
informacion no se vera reflejada en ninguna de las funcionalidades con las que
cuenta la plataforma.

Luego de ingresar los datos, debe hacer clic en el boton Aceptar.

Una vez creados los terceros, encontrard al costado derecho de la pantalla principal
las siguientes acciones:

v’ Editar:

v' Eliminar:
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Formas de pago: Hace referencia a las diferentes formas de pago con las que
podran cancelar los estudiantes algun producto especifico en la institucién. Para
acceder a esta opcion podra dirigirse a la siguiente  ruta:
Informes/Estructuracion/Formas de pago. (Figura 34)

_ Institucional ~ Académico ~ Tesoreria ~ Informes ~

Otros Ingresos
Codeudores
Egresos
Estructuracion Impuestos
E sus comunicados de Correo Electrénico con Q10 Solug  Productos
Descuentos
Cuentas

Terceros

‘s F— . . Formas de Pago .
olucidon Q10 Académico. Evite que sus mensajes se vayan a la ensajes.

carpeta de SPAM.

nsajes con la informacion deseada Se podran crear plantillas personalizadas y reutilizarlas

5 destinatarios (clientes potenciales El envio masivo de correos electronicos se realiza las veces que se desee en diversos correos
s 0 personal administrativo) y el utilizando proveedores especialistas y es construido electrénicos
viado automaticamente a sus utilizando las mejores practicas para evitar al maximo

que el mensaje termine en la carpeta de SPAM

Figura 34
Al hacer clic en la opcion Forma de Pago, se mostraran las siguientes opciones:

v' La opcién Buscar formas de pago n
permite hacer una busqueda de las
mismas, ubicandola rapidamente.

v La opcién Exportar formas de pago permite 3
descargar un archivo de Excel la informacion == Exporiar
previamente registrada, dando la posibilidad de
guardarlo en su equipo.

v' La opcibn Bulsqueda avanzada, ¢Incluir inactivas?

permite filtrar la informacion que se 2 Incluir formas inactivas?
encuentra en estado inactiva.

v' Para ingresar una nueva forma de pago se
procede a hacer clic en la opcion Crear forma
de pago. Posterior a ello, diligenciar los datos
solicitados.
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Cdédigo: Indicativo Unico formado por letras y/o

nameros para cada forma de pago.

Codigo Nombre *

Nombre: Nombre establecido para cada forma
de pago. Efectivo * Estado *

8 S No * Activo Inactivo

Efectivo: Permite establecer si la forma de pagc
sera en efectivo o no.

Estado: Esta opcidn permite activar o inactivar
el producto.

Nota: Si usted selecciona el estado Inactivo, debe tener en cuenta que la informacién
no se vera reflejada en ninguna de las funcionalidades con las que cuenta la plataforma.
Luego de ingresar los datos, debe hacer clic en el boton Aceptar.

Una vez creadas las formas de pago, encontrara al costado derecho de la pantalla
principal las siguientes acciones:

v’ Editar:

v Eliminar: 4
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PROCEDIMIENTOS PARA OBTENCION DE REPORTES:

1) INFORMACION ACADEMICA:

Para la obtencién de reportes académicos se debe ingresar a la opcion “institucional” luego
“informacion académica” (FIGURA 35)

Seguido de ello
ejemplo “Julia”

e

Estudiantes

Docentes

Administrativos

L")

Familiares
Participantes
Comercial CRM
Bienestar institucional
Establecimiento

lecer sus informes favoritos, edital A dmisiones

Comunicados

Estructuracién

F ettt ism ol

Registrar estudiante

Prematriculas

Informacién basica

Informacién académica

Inscritos no matriculados
Preinscripciones

Establecer egresados graduados
Renovacién masiva

Cancelacidn masiva

seleccionamos al estudiante que queremos obtener sus

reportes: “alumno de

0 | gIncluir inactivos?

Nombre completo

ALEGRIA CASTREJON JULIA MINEDU

n Busqueda avanzada A

Tipo: Estudiante -

Niimero de identificacién

74917416

Tipo Acciones

Estudiante @®
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IESPPEO\:EJ EEEENEEY oo - Acsdémico s Tesorera - Informes

Luis Faustino
Lépez Cotrina

[QN © Registrar nuevo estudiante C.C. 02855465

nformacién personal  Informacién académica | Informacién financiera  Mds... ~ o]

Programas de estudio

No hay registros, verifique los filtros de la consulta © cree uno nuevo

Seleccionado ya el estudiante se nos muestra la observaremos toda su informacion suministrada
por parte del estudiante y registrada en el sistema.

Considerando los siguientes accesos:
1) Informacion basica.
2) Informacion personal.
3) Informacién académica.
4) Informacioén laboral

5) Informacion financiera.

Ingresamos a informacion académica y se visualizara toda la informacién académica que tiene la
estudiante incluida la condicion de activo, egresado, titulado, retirado que permite conocer el
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estatus del estudiante.

Informacidn personal

© Registrar nuevo estudiante

Informacién bésica Requisitos de

Informacidn personal

Nombres: Luis Fausting Apellidos: Ldpez Cotrina
Identificacién: C.C. 02855465 Sexo: Femenino
Teléfono: 961023855 Celular: 4441035
Correo electrénico:  administracion.general@iesppoo.edu.pe Direccidn:
Lugar de residencia: Distrito:

Fecha de nacimiento:

Informacién adicional

Fecha Exp. Documento:
Prov. Exp. Documento:
Estado civil:

Medio de transporte:
Ocupacién:

Nimero de hijos:

nformacidn académica

Informacidn financiera Mds..

1/01/1990

Lugar de nacimiento:

Fecha Caduc. Documento:
Discapacidad:

Zona:

Nivel de formacién:

Tipo de sangre:
Multiculturalidad:

Nos vamos a la opcion de informes (SUPERIOR DERECHA) y hacemos click para la obtencion
de los siguientes reportes:

/= Historial académico | &= Informes =

Harario

Ficha de inscripcion
Ficha de matricula
Certificado de estudios

i
L

ertificado modular de estudios

Resultados académicos
Comprobante de matricula

Constancias v certificados
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Hacemos click en ficha de inscripcion y obtendremos el reporte:

T e
PERUANG DE 0BJETIVCS ¥ OPORTUNIDADES"

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADO "PERUANO DE OBJETIVOS Y OPORTUNIDADES"

HORARIO
Cadigo: 01 Version: 0.1 Fecha versidn - 4/06/2014
Estudiante: Estudiante Prueba N° Identificacidn: DN| 02154896
Programa: Optometria Periodo: 2025-1
Sede - tumo: Principal - Mafiana Grupo: OPTOMETRIA 2025-1D
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado
Horario 0AM - 4:20PM Horario: 8:00AM - 4:30PM Horario: 8:00AM - 4:30PM
: Sin definir = : Sin def Sede- in definir Sede - Aula: Sin definir 2 : Sin definir
g : INTRODUCCION A | Asignatura: INTRODUCCION A Asignatura: INTRODUCCION A Asignatura: INTRODUCCION A Asignatura: INTRODUCCION A
LA OPTOMETRIA LA OPTOMETRIA LA OPTOMETRIA LA OPTOMETRIA LA OPTOMETRIA
Curso: INTRODUCCION A LA| Curso: INTRODUCCIOM A LA | Curso: INTRODUCCIOM A LA Curso: INTRODUCCIOM A LA Curso: INTRODUCCION A LA
TRIA OPTOMETRIA OPTOMETRIA OPTOMETRIA OPTOMETRIA
Prueba Docente Docente: Prueba Docente Docente: Prueba Docente Docente: Prusba Docente Docente: Prusba Docente
Ha Desde - Hasta: : Desd Deesd

2026 - 24/07!

T

Pagina: 1de 1

Domingo

También se obtiene reporte por fichas de matriculas haciendo click en dicha opcion:

s INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADO "PERUANO DE OBJETIVOS Y OPORTUNIDADES”
IESPP FICHA DE MATRICULA
Cadigo: 01 Wersion: 0.1 Fecha versién: 24/0272014 Pagina: 1de 1
Informacidn personal
MNombres: Prueba Apellidos: Estudiante
Identificacién: DNI 02154896 Teléfono: 15945378
Celular: 15845378 Email: pruebaest@iesppoo.edu. pe
Direccién: Fecha de nacimiento: 9/04/1999
Prov. de nacimiento: Lima
Informacion Académica
Cddigo de matricula: 02154396 Fecha Matricula: 7/01/2025
Ciclo: CICLO- Periodo: 2025-1
Sede - Tumo: Principal - Manana Programa Opiometria
de estudio:
Grupos OPTOMETRIA 2025-1D Observaciones:
Informacion Apoderado
Nombre completo: Identificacidn:
Teléfono: Celular:
Direccidn: Email:
Ocupacion: Parentesco:
Unidades Diddcticas que se inscribe
Modulos Ciclo Unidad didactica Créditos
MODULO 1 CICLO-l ANATOMIAY FISIOLOGIA OCULAR 2
ESTADISTICA APLICADA Y REGISTRO DE LOS
MODULO 1 CICLO- HALLAZGOS
MODULO 1 CICLO-I INTRODUCCION A LA OPTOMETRIA 2
MODULO 1 CICLO-I MATEMATICA APLICADA 2
MODULO 1 CICLO-I OPTICA OFTALMICA| 6
Total de créditos 15




Podemos también obtener reportes de certificado modular haciendo click en dicha opcion y luego

en el médulo que corresponda.

1003 UM S AL T
PERUANG DE DB JETIVCS ¥ OPORTUNIDADES”

Otorgando a Estudiante Prueha
Par haber aprobado satisfateriamente el médule formative MODULO 1 correspondiente al programa de estudios o carrera Optometria, desarrollade del
. conun total de 34 créditos, equivalente a 752 horas.

Director general

| ES PP @‘0 Instituto de Educacién Superior "INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADO "PERUANO DE
N OBJETIVOS Y OPORTUNIDADES™
Resclucién de Licenciamiento ylo Autorizacién N.° Resclucién de Rer ién ylo R
CERTIFICADO MODULAR

al

Lugary fecha: , 28 de Enero del 2026

De la misma manera obtenemos los resultados académicos detallando e incluidos los pendientes:

Incluir pendientes *

@Si O No

Tipo de informe *

() Basico @ Detallado

Can:elar D
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EMISION DE REPORTES EN FORMA MASIVA:

Para la emision de reportes en forma masiva debemos irnos a la opcién de informes (SUPERIOR
DERECHA):

Luego a la opcion GESTION ACADEMICA y seleccionamos el reporte:

En esta opcién podemos obtener reportes de manera rapida y en forma masiva.

1= Gestién académica

istencias por curso

e matric

Esta

matriculas Estudiantes asignaturas reprobadas

Estudiantes con dificultades Estudiantes matriculados

Q10 Control detallado Resultados académicos

ado de pensum
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1) Reporte de Inasistencias por cursos: (SE EXPIDE EN EXCEL)

’
Docente:|Minedu Jose Docente

Fecha Inicio:|5/08/2024 Fecha Fin:[15/02/2025
Estudiantes Identificacion Dic. 23 2024 Dic. 25 2024 | Dic. 30 2024 | ASIST.ACUM | INAS.ACUM
Minedu Claudia Alumna DNI 98765432 0 0
GLOSARIO
I* |Inasistencia con justificacion
1 Inasistencia

A Asistencia

Asistencia / Inasistencia detallada por estudiante

Permite generar un listado de cada estudiante con las asignaturas matriculadas y el detalle de asistencias o inasistencias en cada una.

Fechas * Hoy -

Periodo * Seleccione -

Programa de estudio * Seleccione -
Pensum * Seleccione -

Unidad didéctica Todos -
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2) Reporte de ficha de matricula:

Listado de Matriculas

Permite generar el listado de los estudiantes matriculados en un programa especifico, considerando la fecha de renovacion, dentro del rango de fechas o
periodo seleccionado.

Filtrar por Fechas -

Fechas Hoy -

Estado Todos v

Programa de estudio Todos v
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3) Reporte de Docentes pendientes por evaluar:

Docentes pendientes por evaluar el 100%

Permite generar el listado de los docentes gue no han evaluado al L00% un curso.

Periodo

Filtrar por

Sede - turno

Programa de estudio

Pardmetro

Todos

Programa de estudio

Todos
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4) Reporte de Seguimiento de Egresados:

Seguimientos egresados
Fechas * Haoy -
Usuario Todos
Seguimientos egresados
Fechas * Ultimos 30 dias -
& |mayo  wvl[2024 v| > € [Junio w2024 | >
Usuario Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

4

o
(¥

w

= 8 9

6 7 10 1 12 3 4

o
D
-
]
o

e 13 14 15 16 17 18 19 10 11 12 13 14 15 16
20 21 22 23 24 25 26 17 18 19 20 21 22 23
: 27 28 29 30 H 24 B 26 27 28 29 30

Cancelar

|Nombre Completo B 1dentificacion B Teléfono B Correo Electrénico B2 celular Bl Nombre Completo Usuario B Fecha B Descripcion
Huaman Rojas Claudia Martiza DNI 23456789 999111222 huamanclaudia@gmail.com 999111222 Morillo Bastidas Jhosmichael  02/05/2024 Revision de su proceso de titulacion.

Huaman Rojas Claudia Martiza DNI 23456789 999111222 huamanclaudia@gmail.com 999111222 Morillo Bastidas Jnosmichael  10/05/2024 Seminario para egresados y orientacion de egresados.
Huaman Rojas Claudia Martiza DNI 23456789 999111222 huamanclaudia@gmail.com 999111222 Morillo Bastidas Jhosmichael  17/05/2024 Taller de formacion de ciudadana para egresados
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REQUISITOS DE GRADOS OTORGADOS POR LA INSTITUCION:

Para informacién acerca de requisitos de grados debemos ir a la opcién de “institucional -
informacién basica o académica” luego ir a “requisitos de grado”:

Requisitos de grado

En esta opcion se irdn solicitando al estudiante los requisitos para la obtencién del grado
obtenido acorde al programa de estudios por ejemplo “certificado de egresado, certificado
progresivo, certificado modular, entre otros que se le asignen”.

CATEGORIA DOCUMENTOS DIGITALES:

Los documentos digitales hacen referencia a la documentacion que debe presentar el
estudiante al momento de inscribirse y matricularse, siendo estos requisitos solicitados
para el registro de informacion académica, estos requisitos se crean dentro de la
plataformay se cargan de acuerdo a lo solicitado por el instituto.

Estudiantes
Docentes
Administrativos
Familiares
Participantes m Qlo |
Comercial CRM
Bienestar instituciona
Establecimiento
Aamisionss Evite que sus mensajes se vaya
Pedidos Q10 ID (Carnetizacion)
s =4

Estructuracidn Sedes - turnos 1
racty

leos electronicos. Ciclos

Aulas

Periodos

Tipos de solicitudes
Perfiles

Empresas

Instituciones educativas
Preguntas personzlizadas
Categorias documentos digitales
Criterios del observador
Entidades administradoras

Parametrizacidn de informes
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Una vez ingresada a la opcion de categorias de documentos digitales se crean dichas
categorias y requisitos solicitados, por ejemplo:

. certificado de secundaria, partida de
nacimiento, copia del DNI.
E‘ & Exportar
Nombre Tipo Categorfa Descripcién Acciones
CERTIFICADO DE ESTUDIO DE SECUNDARIA Estudiante CERTIFICADO & x
COPIA DEL DNI Estudiante COPIA DEL DNI (PREFERIBLEMENTE VIGENTE) & x
PARTIDA DE NACIMIENTO Estudiante PREFERIBLEMENTE VIGENTE ORIGINAL O COPIA & x

Estas categorias se pueden exportar en Excel para mayor manejo y facilidad del estudiante.

ﬂﬂescripciﬁn ﬂ]‘ipﬂ Categoria |
CERTIFICADO DE ESTUDIO DE SECUNDARIA  CERTIFICADO Estudiante
COPIA DEL DNI

COPIA DEL DNI (PREFERIELEMEMNTE VIGENTE) Estudiante

PARTIDA DE MACIMIENTO PREFERIBLEMEMNTE VIGENTE ORIGIMAL O COPIA  Estudiante

El estudiante una vez presente su documentacion esta se puede escanear o subir el
documento directamente en formato PDF.

Al momento de subir se debe indicar la categoria que va a subir en el sistema.

Informacién personal  Informacién académica  Virtualidad

3

formacion financiera  M&s.. -

o]
Documentos digitales
Para escanear documentes es necesario instalar un plugin, para infermacién sobre la instalacién ingrese aqui
Documentos digitales X Subir documento
[‘ Categoria: Todos - Uaendo 00 de 10N + Ordenar por: Fecha
Todos

CERTIFICADO DE ESTUDIO DE SECUNDARIA

No hay registros, verifique los filtros de la consulta o suba un docu  COPIA DEL DNI

PARTIDA DE NACIMIENTO
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La capacidad de almacenamiento es superior a los 20mb pudiendo agregar el espacio
adicional que requiera.

Cantidad de MegaBytes(MB) adicionales

Cantidad (MB) @ * Fecha *

25/06/2024

Justificacion *

Cancelar |
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CERTIFICACIONES (MODO ADMINISTRADORY):

El moédulo de certificaciones aplica para las certificaciones modulares, certificaciones progresivas
o cualquier otro tipo de certificaciones aplicable, primero se generan las actas de certificaciones.

Una vez creado en el sistema se aplica el criterio respectivo Luego se hace la preseleccion del
certificado de nivel.

Al final se emite el certificado respectivo acotando el nivel que corresponde.

INSTITUTO TECNICO

CERTIFICADO

DE APROBACION

CERTIFICAMOS QUE:

[nombre_completo]

HA FINALIZADO Y APROBADO
SATISFACTORIAMENTE LA TOTALIDAD

DE LAS LECCIONES DEL CURSO

[nombre_curso

DIRECTOR COORDINADOR

FUNDADOR = A58 ACADEMICO
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TIPOS DE USUARIOS Y SUS FUNCIONALIDADES

Tabla de Cuadro de Usuarios

DOCENTE iesppoo.q10.com pruebadoc@iesppoo.edu.pe 01234567
ALUMNO iesppoo.q10.com pruebaest@iesppoo.edu.pe 012345678
Link directo: https://site2.910.com/login?ReturnUrl=%2F&aplentld=31c9f178-547¢c-486f-9761-
d48449464741

INGRESO A LAS CLASES SINCRONICAS POR ZOOM

El uso de plataformas virtuales, como Zoom, ha facilitado la realizacion de clases
sincroénicas, permitiendo la interaccion en tiempo real entre docentes y estudiantes. Para
garantizar una experiencia 6ptima, es importante familiarizarse con los pasos basicos para
acceder a estas sesiones, especialmente si es la primera vez que se utiliza esta herramienta.

A continuaciodn, se detalla el proceso para ingresar correctamente:
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https://site2.q10.com/login?ReturnUrl=%2F&aplentId=31c9f178-547c-486f-9761-d48449464741
https://site2.q10.com/login?ReturnUrl=%2F&aplentId=31c9f178-547c-486f-9761-d48449464741

En caso de que sea la primera vez que lo utiliza, se descarga a su computadora el programa necesario|para conectarse.

Paso 1: Se tendrd que ingresar al link para
realizar la descarga Zoom a través de un

navegador de internet.

« LINK: https://zoom.us/download

(Al ser ejemplo, se utilizard el

navegador de Google Chrome)

Paso 2: Se selecciona la opcion de
"DESCARGAR CLIENTE ZOOM  PARA

REUNIONES”.

Paso 3: Cuando finalice la descarga, se
tendra que hacer CLIC en el botén

"EJECUTAR”.

& https//zoom.us/download

&  https://zoom.us/download

https://zoom.us/download - Blisqueda de Google

zoom

Centro de descargas

Chonte Zoom para rouniones

Complemento Zoom para Microsoft Outloc

Dot pars bt g0+

Zoom

Su descarga empezara automaticamente g

Sino, descargue aqui

n unos segundos.

Zoom_tauncher (T).exe termin de descargarse.

Abrircarpeta Verdescargas X
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ROL Y FUNCIONALIDADES COMO DOCENTE:

INGRESO A LA PLATAFORMA Q10 ACADEMICO
Para ingresar al sistema, deben hacerlo a través de la pagina web de la institucién o
registrando el siguiente link en el buscador:

https://www.iesppoo.edu.pe/

Figura 1

Debe ingresar al aula virtual y registrar su respectivo usuario y contrasefia para poder
ingresar a la plataforma.

CAMBIO DE CONTRASENA

Una vez dentro del sistema, si desea cambiar la contrasefia, ubique en la parte superior
derecha de la pantalla el nombre del usuario y le da clic para que se pueda desplegar
el menu de opciones. Seleccione la opcion cambiar contrasefia:

udio: Todos b 4 Unidad diddactica: Todos - Estado: Pendiente, En progreso

Periodo Unidad didéctica Docente Estado

Figura 2
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MODULO INSTITUCIONAL

En el médulo institucional, el docente puede acceder las siguientes opciones:
Estudiantes

Bienestar Institucional

Estudiantes

Bienestar institucional

sus comunicados de correo electrénico con Q10!

Figura 3

1 Estudiantes:

En ésta opcion de estudiante, el docente tiene dos items: Observador de estudiante y
Observador.

Estudiantes

Bienestar Institucional Cbservador de Estudiante

O bsernvador

Figura 4

1.1 Observador Estudiante:

cumple la funcion de bitacora para que el docente registre comentarios de los alumnos
que tenga asignados. Estos comentarios estan agrupados en categorias que crea un
usuario administrativo

T L R

Estudiantes

Bienestar Institucional | OPservador de Estudiante

Observador

Damos clic sobre la lupa para ver
el listado de los estudiantes

Q ’ asignados al docente

Informacion Académica

No se encontré el estudiante seleccionado, por favor realice Ia blsqueda de nuevo
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Figura 6

Q ‘ Blisqueda ava

ZIncluir inactivos? Tipo: Estudiante v

Nombre Completo Nimero de identificacion Tipo Acciones

LAR BROWN JASPER 24988247 Estudiante @

12347 Estudiante 2
ALZATE GAMBOA ISABEL MARIA 34968302 Estudiante @
Angel Arango Lucia Martha 42678224 Estudiante <
42873455 Estudiante @
ARIZA MARIN MILENA LUZ 22503544 Estudiante @
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Seleccionamos al estudiante que se le hara la observacion: Figura 6

Se despliega la informacion del estudiante y seleccionamos la opcion de registrar
observacion:

Napo

Alvarado

DNI 12347

Q Programa de especializacion en SIG €D

Informacion Académica

Observador
—_—
Observador de Estudiante © Registrar observacién & Imprimir Observaciones

n Blsqueda avanzada ¥

Fecha Criterio Descripcion Creado Por

5/03/2018 Puntualidad Llaga tarde constantemente Lopez Ingrid

Figura 7

Seleccionamos un criterio de la lista desplegable y escribimos la respectiva
observacion:

Registrar observacion

Criterio * Fecha *

Seleccione 503/2018

Seleccione
Puntualidad

Rendimiento Académico

Trabajo en Equipo
Creatividad

Aptitud profesional
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1.2 Observador:
cumple la funcién de bitacora para que el docente registre comentarios generales que
tenga en cada una de las categorias creadas por el usuario administrativo.

1.3 Bienestar Institucional:
Es esta opcion, el docente puede responder las encuestas que tenga asignadas por el
area administrativa de la institucion.

Estudiantes

Bienestar institucional Responder encuestas

Figura 10
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MODULO ACADEMICO

En éste modulo académico el docente puede acceder a las siguientes opciones:
Evaluaciones

Horarios

Educacion Virtual

Evaluaciones
Horarios

Educacion virtua

Figura 11

1.4 Evaluaciones:

En ésta opcidn, el docente selecciona la sede y el turno que tiene asignado para dictar
clases en un periodo académico, luego selecciona la unidad didactica que esta
impartiendo y el curso que hace referencia a la mima:

Sede - turno Unidad didéctica Curso
Seleccione Sede - turno v Seleccione unidad did3ctica v Seleccione curso v
Figura 12

Una vez seleccionada la sede turno, la unidad didactica y el curso, se despliega un
cuadro informativo del curso que esta dictando el docente, con la lista de estudiantes
del mismo y los pardmetros de evaluacion establecidos por el &rea académica:

Seleccione capacidad/indicador~

& Exportar a PDF & Exportar inasistencias Mostrar auditoria
E.F (40%) E.S (30%) E.G (30%)
. NOTA
N ESTUDIANTE AST PT PRT LOGRO EP EXP LC LOGRO Tl EQOG LOGRO % INAS. FINAL
Nota | R  Nota R | Nota | R Nota | R  Nota R | Nota | R Nota | R  Nota R
Alegria Castrejon Julia Minedu 195 16.0 17.0 17.0 16.7 185 17.0 19.0 180 200 18.0 17.7 16.0 18.0 17.0 0% 171
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Figura 13

En el ejemplo anterior, el docente tiene un curso denominado teoria e historia de los
medios visuales, con unos criterios de evaluacion establecido.

El area académica también establece la cantidad de sesiones o clases que se tendran

en el curso.

La labor del docente, es seleccionar cada uno de los criterios de evaluacion que se
tienen del curso e ir registrando las inasistencias o las notas que se vayan presentando

para cada sesion del curso que se tenga programada por ejemplo “Higiene” el
estudiante debe estar presentable en el aula de clase:

Figura 14 Seleccion de capacidad terminal y criterio de evaluacion

Evaluaciones | CE1~ @ HIGIENE

& Exportar a PDF Mostrar auditoria

N° ESTUDIANTE

1 | Emesto Carlos

2  Gallego Luz

3  Jaramillo Roberto
4 Lopera Patricia

5 | ZeaDaniel

\ [ S E——

PROMEDIO

Una vez asignado el criterio a
evaluar, asignamos una clase o
sesi6n del curso, dando clicen "
asignar clases a criterios de
evlauacién”
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Figura 15 Asignacion de criterio a evaluar en una respectiva sesion de clase
Al dar clic “en asignar clases a criterios de evaluacion”, se abre un recuadro con el
criterio seleccionado a evaluar y el detalle de las sesiones programadas para el curso.
Seleccionamos una sesion de la lista desplegable, las cuales se irdn consumiendo a
medida que el docente vaya haciendo registros en cada una de ellas, ya sea para
registrar las inasistencias de ése dia 0 una nota programada para esa sesion:

Asignar clase a criterio de evaluacion

Criterio de evaluacion * Horario

HIGIENE Seleccione -

Seleccione
22/06/2015 05:00 - 07:00 .
26/06/2015 05:00 - O7:00 |
Descripcion 12/09/2017 07-00 - 09:00

. 25/09/2017 05:00 - 06:00
20/02/2018 05:00 - 06:00 ‘
22/02/2018 05:00 - 06:00

Nimero de indicadores *

Cancelar

Figura 16 seleccién de horario para registrar una nota o inasistencia
Si para esa sesion relacionada al criterio de evaluacion no hubo nota, entonces en el
recuadro que dice “numero de indicadores” registramos el numero cero; luego
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registramos el nombre de la clase y la descripcion de la misma, luego damos aceptar:

Asignar clase a criterio de evaluacion

Criterio de evaluacion * Horario *

HIGIENE 22/06/2015 05:00 - 07:00 -

Nimero de indicadores * Nombre de la clase *
0 / Clase magistral

Figura 17 registro de cantidad de indicadores: cero=registro solo de inasistencias,

Evaluaciones | CE1~v / HIGIENE

B Exportara PDF | | Mostrar auditoria \ [ Registro de sesion seleccionada ] v Asignar clases a criterios de evaluacion

N ESTUDIANTE PROMEDIO

| Emesto Carlos
Gallego Luz
Jaramillo Roberto
Lopera Patricia
Zea Daniel

9w N =

1,2 o mas= cantidad de notas registradas para ése dia.

Figura 18 como en el ejemplo anterior se registré cero indicadores, solo hay una
columna para registrar la inasistencia del curso. Nota el sistema por defecto
interpreta que todos los alumnos han asistido a la clase si es que no se registra
inasistencia alguna. Cuando se le registra la inasistencia a un alumno, la equis que
esta dentro de la celda se torna color rojo.
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Si seleccionamos en el recuadro de numero de indicadores un nimero diferente a cero,
implica que para esa sesion se registraran la cantidad que corresponden al indicador:

Asignar clase a criterio de evaluacion

Criterio de evaluacion * Horario *

HIGIENE 22/06/2015 05:00 - 07:00 -

Nimero de indicadores * Nombre de la clase ™

Taller

Figura 19 como se haregistrado el indicador “uno”, implica que para ésa clase se
va aregistrar una nota

Evaluaciones | CE1~ / HIGIENE

& Exportar a PDF Mostrar auditoria v Asignar clases a criterios de evaluacion|

22/06/2015 =

N°® ESTUDIANTE  PROMEDIO

1 I Ernesto Carlos

2 | Gallego Luz

3 Jaramillo Roberto
4 Lopera Patricia

5  ZeaDaniel

13.0
14.0
0.0

15.0
11.0

Figura 20 se genera una columna para el registro de nota, segun lo sefialado en el
indicador, mas la columna de insistencia.
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El area académica es quien determina el porcentaje de tolerancia de inasistencia de un
programa, lo cual quiere decir que, por ejemplo si se determina un porcentaje de 10%
de tolerancia de inasistencia y un curso tiene 10 sesiones o0 clases programadas, con
un registro de una inasistencia para el alumno, automaticamente queda reprobado en
ese curso. Sin embargo, hay casos en que las inasistencias son justificadas por el
alumno a través de una orden médica, por ejemplo. Para estos casos, el docente
registra la inasistencia y el area académica registra la justificacién de esta falta del
alumno para que no se vea afectado:

Al ingresar esta inasistencia se le cancelara el curso al estudiante ;Desea Continuar?

Opcionalmente puede agregar una justificacion para gue este evento de inasistencia no
cause la cancelacion.

l © Agregar Justificacion I

Figura 21 agregar justificacion

Figura 22 registro de la justificacion

En la visualizacion general de las evaluaciones para el curso, hay otros recursos como
exportar a pdf las notas registradas por el docente, exportar en pdf el detalle de las
inasistencias registradas.

Cancelacion por Inasistencia

Al ingresar esta inasistencia se le cancelara el curso al estudiante ;Desea Continuar?

Opcionalmente puede agregar una justificacién para que este evento de inasistencia no
cause |a cancelacion.

Estudiante \ Justificacién

Orden médica presentada por el estudiante |

Registro de la justificacién de
inasistencia

Cancelar Aceptar
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Aqui me indica quién ha sido la ultima persona en modificar una nota (las notas solo las
puede modificar el docente o el personal de area académica que tenga los permisos
para ello).

I & Exportar a PDF & Exportar inasistencias Mostrar auditoria & Cerrar curso

CE1 (11.11%) -

Figura 23

1.5 Horarios:

En ésta opcion el docente puede ver la programacién de su horario de clases por dia,
semana y mes, incluso puede imprimirlo:

Evaluaciones
Horarios
Educacidn virtual

H < > 19 - 25 defeb. del 2024 B Imprimir Dia | Semana Mes

lun. 19/02 mar. 20/02 mié. 21/02 jue. 22/02 vie. 23/02 sdb. 24/02 dom. 25/02

1pm

2pm

3pm

4pm

Spm

B6pm

Figura 24 y Figura 25 herramienta de horario
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1.6 Educacioén Virtual:

En ésta item, el docente tiene dos opciones, Cursos virtuales y aula virtual:
______________________|

Q
Evaluaciones
Horarios
Educacion virtual Cursos ligeros
Cursos virtuales
sus comunicados de correo electrénico con G Aulasvirtuales

Figura 26

1.7 Cursos Virtuales:

En ésta opcion, el docente puede crear plantillas virtuales para los cursos que tenga
asignados en el periodo académico, con las cuales puede estructurar las lecciones del
curso de forma virtual e implementar una serie de recursos como contenidos, foros,
tareas, evaluaciones en linea y estadisticas de las interacciones virtuales que tienen los
alumnos.

Cuando un curso tiene interaccion virtual, éste se pone de color azul:

Periodo: Todos - Programa de estudio: Todos - Unidad didéctica: Todos - Estado: Pendiente, En progreso -

Curso Periodo Unidad didactica Docente Estado Acciones

Figura 27

Para la configuracion virtual de los cursos, el docente selecciona el curso que desea
gue tenga éste tipo de interaccion y en la columna acciones le da clic en el icono de
g

Esta interaccion virtual del curso la puede configurar el docente en cada ciclo
académico para los cursos que tenga asignados o el personal del area académica
puede elaborar plantillas de cursos virtuales mas generalizadas y estandarizadas para
solo asignarselas al docente y que éste solo actualice cierta informacién de la plantilla
virtual.

Periada Unidad didéctica Docente Estado
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Figura 28 elementos del curso virtual (EJEMPLO DE UN CURSO TRANSVERSAL)

Ambiente y Desarrollo (VIRTUAL) F— Eg gp. v
Recursos a implementar dentro de las lecciones: I

contenidos, foros, tareas y cuestionarios

Anuncios Lecciones © Crear leccion

Creacién de lecciones o

El docente en ésta opcion puede registrar los anuncios que desee y subir contenidos del curso
archivos|

No hay registros, cree uno nuevo

X, Cargar archivo

11/03/2018 Aceptar a Foros © Crear foro
Adjuntar documentos para
que el alumne los pueda
descargar
Eréximamente habran anunci No hay registros, cree uno nuevo

E Tareas © Crear tarea

No hay registros, cree uno nuevo

Figura 29 visualizacion de curso virtual con configuracién de anuncios del docente
y la creacion de lecciones que componen el curso.

Laboratorio de Sistemas s o A e

=]z

Anuncios Lecciones © Crear leccion

1. Unidad: Aprendiendo a manejar PowerPoint

2. Unidad: Conozcamos la hoja electronica de Microsoft

Palacios Gomez Astrid Samira Bex 3. Unidad: El Internet, una ventana para acercamos al conocimiento del mundo.
hace 6 dias
4. Unidad: Aprendiendo a hacer empresa.
La proxima semana tendremos la entrega de las tareas correspondientes a la
Leccién "Unidad 2. Conozcamos |a hoja electronica” Material nueva reglamentacion
No habra segunda entrega, participemos activamente en todas las actividades n 2
preparadas.

@ Libro1.xisx [x)

© Crear foro

Configuracion de lecciones: Damos clic en crear leccion o en el icono de maletin
blanco dentro del recuadro naranja

Ti
leccion 1

Restringir fecha *

Crear leccion

Nombre de la leccion

Si No

Restringir la fecha de visualizacién del I

\ contenido para el alumno

Cancelar Aceptar

Figura 30 creacion de leccion
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Damos clic sobre la leccion creada para agregar recursos dentro de ella:

Usando 0.0 B de 100 ME I !
0% QEBE. ; ‘

Lecciones © Crear leccion

leccion 1

Figura 31 ingreso dentro de la leccion creada

~ Ambiente y Desarrollo (VIRTUAL) Comm— m (=20
~ leccion 1 e %G

No hay recursos disponibles

recursos a la leccién creada

Damos clic para agregar los ~
i + Agregar Recurso

Figura 32 asignacién de recursos a la leccion seleccionada

Crear Recurso

Contenido Foro Tarea Cuestionario

cancelar

Figura 33 seleccion de los recursos que se pueden integrar a la leccion
seleccionada; contenido, foro, tarea, cuestionario o evaluacion en linea
Contenido: En éste recurso se puede registrar contenido como el syllabus de una
leccion bajo una hoja en digital que tiene funciones de Word:
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MODELO DE UN CURSO CON SU LECCION

Ambiente y Desarrollo (VIRTUAL) Usando 008 de 100 ME

leccion 1

B I U|L|[= = 4 = =||= Sacm=EQ B @ @«

s SEMESTRE A(

20181
1 DATOS GENERALES

1.1. Nombre del curso

1.2 Cadigo del curso

1.3 Nimero de créditos 3
1.4 Duracion del semestre 17 semanas
1.5 Afio de estudios 5°2
1.6 Numero de horas -
1.6.1. Horas d 2
162 2
1.7 Pre requisito Hidrobiologia

Ecologia General

Sabado: 10 - 12 horas. Aula 309

Jueves: 14- 16 horas

1.10 Profesor de Practica Max Hid.

[

igo del Aguila

Cancelar ' \ceptar
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Figura 34 elaboracion de syllabus de una leccion dentro del recurso “contenido”
A éste recurso “contenido” lo podemos editar o adjuntarle un archivo para
complementar la informacion del mismo:

Leccionas:
leccién 1 1de1 < >
@ S N v

Syllabus del curso
Editar
Eliminar
SEMESTRE ACADEMICO 20184 "
Archivos Adjuntos
1 DATOS GENERALES
1.1. Nombre del curso CONTAMINACION AMBIENTAL
12 Cédigo del curso B03154
13 Nimero de créditos 3 De igual forma el contenido de éste recurso
1.4 Duracion del semestre 17 semanas c_ontenudo y |<_> podemos editar o
i = adjuntarle archivos.
1.5 Afio de estudios 5° afio (Electivo)
1.6 Nimero de horas 4
1.6.1. Horas de teoria 2
1.62. Horas de practica 2
1.7 Pre requisito Hidrobiologia
Ecologia General
1.8 Horario del curso
1.8.1 Teoria Sabado: 10 - 12 horas. Aula 309
1.8.2 Practica Jueves: 14- 16 horas.
1.9 Profesor Responsable Iris Samanez Valer
1.10 Profesor de Practica Max Hidalgo del Aguila

Figura 35

Foro: éste recurso sirve para crea una interaccion directa entre el docente y los
alumnos del curso para realizar una presentacion o para discutir de un tema
especifico:

Crear Recurso

Contenido Cuestionario

Cancelar
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Figura 37 componentes del foro

Ambiente y Desarrollo (VIRTUAL)

Lecciones:
leccion 1

Presentacion general * I Titulo del foro l

Estimados estudiantes, en éste espacio compartiremos una brebe presentacion personal y lo que esperan del curso.

Saludos, N
Descripcién del foro
Foro Calificable * Capacidad Terminal *
@ Si No Determinar si es un foro calificable o Seleccione -
s no. 5i lo es, se debe seleccionar la
capacidad y criterio de evaluacién del Clase *
curso
Restringir Fecha * . -
estringirbecha [ Determinar si el fore tiene una fecha de inicio y fin especifica I
Si ® No

Criterio de evaluacion *

Cancelar.

Figura 38 vista general del foro

Ambiente y Desarrollo (VIRTUAL)

Lecciones
leccion 1

Presentacion general

Estimados estudiantes, en éste espacio compartiremos una brebe presentacién personal y lo que esperan del curso

Saludos

Respuestas (1)
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Tarea: En éste recurso, el docente puede compartir los parametros de una tarea para
gue el alumno presente una tarea y la adjunte a través de la plataforma. En ésta
seccion el docente también puede compartir videos formativos a sus estudiantes:

Crear Recurso

[ Contenido Foro | Cuestionario

Cancelar

Figura 39 recurso tarea

Cudado det medio ambiems “ s e
s |[= -|[a- @B 1 u z = -z @z=|ms Q| RS

tes, favor analisar el sguiente video y respander en un taller an word adjunto lo siguiente

ﬁ Descripcion de la tarea

1. Como pusdes contribuir a Ia reduccion de contaminacion

< 501 los elementos 0 insumos caceros que més sfectan al medio ambiente

3. Que estrategias s pueden implementar para reciclar

Tarea Calificable * 5 Capacidad Terminal * Criterio de evaluacién *
5 Identificar si la tarea es
® Si © No Seleccione

calificalble

Nombre Clase * Descripeién Clase *

Determinar fecha inicio y fecha fin para

Restringir Fecha» i Eres

Si ® No
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Figura 40 elementos que componen el recurso “tarea”
En la seccion de la tarea, el docente puede verificar quienes han sido los estudiantes
gue han entregado la tarea, los que han sido evaluados y los que estan pendientes:

e
AMDIeNte'y DESAITOII0 (VIR 1UAL) LR

leccidn 1

D Cuidado del medio ambiente

Nemare Cisze:

o o <
Visualizacion de los estudiantes Vo4
que responden Ia tarea

Comentarios del docente referente al
/ trabajo entregado por el estdiante
=
registro de nota
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Figura 41

Capacidad Terminal: CSMA Criterio de evaluacion: Exposicion Nombre Clase: clase de reflexion

Entregados @ Evaluados @) Pendientes @) Excepciones
Gallego Luz
hace 8 minutos
Estimada Profesora, adjunto la respuesta de las preguntas
Saludos
Preguntas_taller_de_medio_ambiente.docx
Palacios Gomez Astrid Samira #Sx
hace unos segundos

Muy bien Luz!!

Nota: 14.0

Figura 42 registro nota de la tarea

Cuestionarios o evaluaciones en Linea: en ésta dependencia el docente puede
configurar sus examenes en linea para que el alumno responda desde su plataforma
ingresando a través de su computadora, Tablet o celular, con su usuario y contrasefia

asignado.

Crear Recurso

Contenido ro [ Cuestionario ]

Cancelar
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Figura 43 recurso de cuestionarios o evaluaciones en linea

Estos exdmenes se configuran para que tengan una duracion especifica, dia, hora y
fecha para realizarlo, nimero de intentos, visualizacion de respuestas una vez el
alumno envia su examen, numero de preguntas que puede visualizar el estudiante por
pagina, que las preguntas se muestren de forma aleatoria y que el alumno pueda
devolverse para revisar las preguntas que esta respondiendo:

leccion 1

Examen de conciencia ambiental ’ [ Nombre del examen ]

- T -||A- B-|[B I U|L[|E = £ 3 5| = Qacm=EQ B @ @ -

[

Responder las siguientes preguntas de conciencia ambienta

~ [ Descripcion del examen l

Cuestionario calificable * Capacidad Terminal * Criterio de evaluacion *
® Si No » Determinar si es calificable Seleccione
ono
Clase * Descripcion Clase *
Restringir Fechaj l Establece la fecha del examen
Si @ No
Tiempo disponible (minutos) Intentos Di Niimero preg por pagina
= = “ veces en que el alumno
= [ duracién del examen ] puede hacer el examen
Revisar . Ver g Aleatorias
Si @ No Si @ No Si ® No

Cancelar,

Figura 45 elementos que componen el cuestionario
Una vez configurados los elementos del examen en linea, se deben estructurar las
preguntas. El sistema ofrece varias opciones de preguntas: Verdadero / falso, Seleccién
Unica respuesta, Seleccion mdultiple respuesta, rellene los espacios, apareamiento,
descriptiva e importar desde un banco de preguntas en donde se va creando un
repositorio o back up de varias preguntas que se han creado previamente:

Tecoion 1 et S|

Examen de conciencia ambiental

Responder las siguientes preguntas de conciencia ambiental

Capacidad Terminal Criterio de evaluacion Clase *
CSMA Exposicion examen 1
Tiempo disponible Intentos Disponibles Niumero preguntas por paging
. / Fal
B0ITAntos 1 5 Verdadero / Falso
Seleccion Unica respuesta
Revisar preguntas * Ver resuitados * Preguntas Aleatorias * Seleccion multiple respuesta
No No No Rellene los espacios
Apareamiento
Descriptiva
Preguntas Respuestas
Importar desde el banco

. + Agregar Pregunta [

No hay preguntas para este cuestionario

10t




Figura 46 configuracién de preguntas
Para éste ejemplo de configuracion se selecciona la pregunta verdadera / falso:

p—
Crear Pregunta

Cuestionario Tipo de Pregunta

Examen de conciencia ambiental ‘erdadero / Falso

Descripeion *

Fuente - || Ta. A-B- B I UL |1=:= == = == B E EEQ B @ @ «
"A
'y
Los efectos de gas invernadero afectan nuestra capa de ozono?
Descripcién de la
pregunta
Implica ampliar la explicacién de la respuesta
una vez el alumno envia el examen resuelto
body p ’ 7
Respuesta Correcta * Aplicar Retroalimentacion * Puntos *
® ‘ i @ Puntos establecidos para la pregunta
\erdadero Falso Si No 10 ﬂ P preg|

Seleccidn de la respuesta correcta para la prequnta I

Cancetar C}

Figura 47 configuraciéon de pregunta falso / verdadero para el examen que se esta
creando

Para el ejemplo de éste caso, se estructura otra pregunta de caracter descriptivo al
cuestionario:

Ednar pregunta

Cuestionario Tipo de Pregunta
Examen de conciencia ambiental Descriptiva
Descripcion *

Fuente ~[|Ta.. ~||A- B-||B I U | L[|z
2R

..
()
s
i
]
il

]

8
3]
8
]
H
i
o)

BB & «

Indique por qué los materiales de educacion virtual reducen el impacto ambiental

body p

Aplicar Retroalimentacién * Puntos * Permite Credito Parcial @

Si @ No 10| Si ® No
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Figura 48 de pregunta descriptiva

Una vez configuradas todas las preguntas del examen en linea, la visualizacién es la

siguiente:

Examen de conciencia ambiental

Responder las siguientes preguntas de conciencia ambiental

Capacidad Terminal Criterio de evaluacion

CSMA Exposicidn

Tiempo disponible Intentos Disponibles

30 minutos 1

Revisar preguntas * Ver resultados *
No No

Preguntas Respuestas

Los efectos de gas invernadero afectan nuestra capa de ozono?
Verdadero

Falso

Indique peor gué los materiales de educacion virtual reducen el impacto ambiental

Clase *

examen 1

Nimero preguntas por pagina

5

Preguntas Aleatorias *

Mo

Excepciones

+ Agregar Pregunta

agregar la pregunta al
banco de preguntas o
repositorio

Figura 49

Una vez el aluno responde su examen en linea, el docente puede consultar las

respuestas de éste:

Examen de conciencia ambiental

Responder |as siguientes preguntas de conciencia ambiental

Capacidad Terminal Criterio de evaluacion

CSMA Exposician

Tiempo disponible Intentos Dispanibles
30 minutos 1

Revisar preguntas * Ver resultados *
No No

Praguntas - ﬁ van respondiendo el examen

Consulta los resultados de los alumnos que

Nombre Intentos Resultado
Ernesto Carlos (] 0 0%)
Gallego Luz 1 20 /20 (100%)
Jaramillo Roberto 0 020 (0%)
Lopera Patricia 0 020 (0%)

Zea Daniel (] 020 (0%)

Clase *

examen 1

Namero preguntas por pagina

5

Preguntas Aleatorias *

Ne
Excepciones
& Exportar Resultados
Ultimo Intento Nota Acciones
110372013 200 @




Figura 50 resultados obtenidos por los estudiantes
Aula virtual: Esta opcion de aula virtual se activa como un servicio adicional a
solicitud de la institucion y permite dictar clases en vivo de forma remota:

Ambiente y Desarrollo (VIRTUAL) S =] 2 v

~ leccion 1 Vg £

Esta opcion es para dictar
clases en vivo de forma P
remota y drbe ser solicitada

por la institucién para ser X
activada en el sistema

+ Agregar Recurso

Figura 51 aula virtual

Estadisticas del curso: ésta opcién permite visualizar el detalle de los alumnos
inscritos en el curso que tiene interaccion virtual, la cantidad de recursos que hay en
el avance progresivo de cada uno de los estudiantes:

Ambiente y Desarrollo (VIRTUAL) C—

leccion 1

Permite ver el avance
a Syllabus del curso porcentual de los *
estudiantes inscritos en el
curso con las lecciones y

Presentacion general
recursos que se tienen en +
la plantilla virtual
% Cuidado del medio ambiente +
- IS
’7] Examen de conciencia ambienta. S
+ Agregar Recurso
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Figura 52 estadisticas de los estudiantes

‘ Ambiente y Desarrollo (VIRTUAL) CO— o =2 |08
Estudiante Contenidos Foros Tareas Cuestionarios Tiempo Total Acciones
Emesio Carlos 1 1 1 1 0 segundos @
Gallego Luz 1 1 1 1 1.02 horas @
Jaramillo Roberto 1 1 1 1 0 segundos @
Lopera Patricia 1 1 1 1 0 segundos @
Zea Daniel 1 1 1 1 0 segundos @

Figura 53 detalle de los alumnos del curso y la cantidad de recursos que se tienen
Al dar clic en un estudiante, se puede observar el ultimo acceso del estudiante, tiempo
de conexion y el avance progresivo en cada uno de los recursos del curso virtual:

Detalle de clase

Fecha Accién
27/05/2025 14:24:42 Inici la reunion

27/05/2025 14:24:43 Empezd a grabar la reunidn

27/05/2025 14:25:09 Detuvo la grabacion de la reunidn

27/05/2025 14:25:09 Finalizé la reunién

Figura 54
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1.8 Aulas Virtuales:
Esta opcion de aula virtual se activa como un servicio adicional a solicitud de la
institucion y permite dictar clases en vivo de forma remota:

Evaluaciones
Horarios
Educacion virtual Cursos ligeros

Cursos virtuales

sus comunicados de correo electrénico con G Aulas virtuzles

Figura 55

En la opcién de aulas virtuales el docente puede visualizar la programacion de su
préxima clase virtual, las clases virtuales ya dictadas y que quedan grabadas en la
plataforma, el detalle de conexion de los alumnos conectados en la clase, permitiendo
sacar un informe en Excel para determinar la hora de ingreso a la sesion y la hora en
la cual se retira de la clase; lo anterior con el fin de tener un control del tiempo en el
gue el estudiante estuvo presente y tomarlo como un registro de asistencia (ESTA
OPCION ESTA DISPONIBLE SI EN CASO SE DICTARA VIRTUAL EN CASO DE
SER PRESENCIAL SE USA COMO METODO ADMINISTRATIVO).

Asistencia de Estudiantes

Estudiante Fecha ingreso Fecha Salida Duracién

Alvarado Napo 22/09/2017 09:43:33 22/09/2017 09:58:58 15 minutos

& Exportar Cerrar

Figura 56 registro de clases virtuales ya dictadas y lista de estudiantes

participantes en ellas

INFORMES

En éste mddulo el docente puede consultar informes como el de “plantilla de
estudiantes” que es un formato imprimible del listado de estudiantes por curso que se
tenga asignado, con campos para registrar las inasistencias que se presentan en la
clase o la respectiva nota para esa sesion, todo de forma manual.

Lo anterior es para facilitar al docente los registros de inasistencias y notas por clase,
en caso tal no se cuente con un equipo en el momento para ingresar a la plataforma del

Q10 Académico.
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MODELO DE PRESENTACION DE INFORMES

Filtrar

Planilla

de los estudiantes para que los do e er era manua
Sede - tumo * Seleccione
Unidad didéctica * Sele
Curso * Selec
Tipo informe cia (O Evaluacion

cia y Evaluacion

ia (Firmas)
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Figura 57 seleccion del informe “plantillas estudiantes”
Al seleccionar el informe “plantillas docentes” dando clic sobre éste se despliega
un menu para que el docente complete la informacion del curso que tiene

asignado y pueda descargar el formato imprimible o reporte:

Planilla

Permite obtener el listado de los estudiantes para que los docentes puedan registrar de manera manual notas e inasistencias.

Sede - tumo *

Unidad didéctica *

=

Curso

Tipo informe

Sel

leccione
) Asistencia () Evaluacion
) Asistencia y Evaluacion

() Asistencia (Firmas)

| Corgrroore |

Figura 58

Al dar clic en “cargar reporte” se obtendra un informe descargable en varios
formatos y listo para imprimir con la informacion del curso seleccionado y los
estudiantes inscritos en el para él, para el registro de inasistencias y notas por

sesion:

Figura 59 plantilla de asistencia y evaluacion por curso.

s

IESPP@O__

Unkaid cOdchca; ieiroducsion A La O
PrOQIama 00 #3gie:; Optomatna
Curmo: Ietroduccicn A La O
Facha Inici: 15012320

LS ApHINOS ¥ HOMDOES.
1 s

= Khatersrs Ekzabeth

arica ARen:

worw 41000

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADO “PERUANO DE OBJETIVOS ¥ OPORTUNIDADES®
PLANILLA DE ASISTENCIA Y EVALUACION

Versider 0.1

lometna Docente: Prosta Docare
608 - WMO: Prncpal - Mafsna
plometna Periodo: 20254
Fecha Fin; 24072026

ASISTENCIA

Firma Docente.

Fecha

wostn - 2SI

Firma Coardmadoria)

Fecha de imgresn: ZH012020




ROLES Y FUNCIONALIDADES DEL ESTUDIANTE
Con esta guia podremos conocer los alcances de los estudiantes en la plataforma Q10 Académico. Ademas
de conocer y explorar las opciones que la plataforma permite usar al alumno.

Figura 1.

El estudiante podra interactuar en los 4 médulos que observamos y hacer uso dentro de la plataforma.

Institucional - Académico - Resultados de evaluacidon Estado de cuenta

1. Institucional:
En este mddulo el estudiante tendra la opcién de:
- Actualizar su informacion

- Revisar las observaciones de sus docentes
- Responder encuestas de su centro de estudios
- Aplicar a ofertas laborales

1.1 - Actualizacién de informacion:

En esta opcidn podremos modificar nuestros datos personales, asi como nuestra informacion académica,
los idiomas que manejamos, entre otros.

1.2 - Estudiantes:

1.2.1 — Observador:

Aqui podremos ver las observaciones que han registrado los administrativos o docentes a los estudiantes.
Estas observaciones suelen ser académicas o un seguimiento al estudiante en general. Asimismo, permitira
registrar contactos del estudiante.

El estudiante podrd encontrar las observaciones registrar por el docente o administrativo. Asimismo, podra
identificar el nombre del usuario que registré dicho seguimiento.

Informacién personal Uttima actualizacién: 26/05/2025 O IO

Primer nombre * Segundo nombre Primer apellido *

Software de Gestio|
JULIA MINEDU ALEGRIA ‘académica, administr

Segundo apellido Tipo de identificacién * Ndmero de identificacién *

CASTREION DNI 74917416

Sexo* Correo electrénico * Teléfono * Educacion para
el Trabajo

Femenino - 4917416Gomputermastercaj edu pe
®

Celular * Fecha de nacimiento * Lugar de nacimiento Universidedes

Direccién Lugar de residencia Distrito Colegios *
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1.3 - Bienestar Institucional:
En esta alternativa se manejaran dos opciones:
- Responder Encuestas

- Ofertas Laborales

1.3.1 — Responder Encuestas:

Desde aqui podremos responder las distintas encuestas que haga nuestra institucién educativa. Pueden ser
tanto de la satisfaccion nuestra sobre los profesores de los cursos que llevamos, como si se encuentran de
acuerdo con que se aperture cursos de verano, las encuestas las definen los administrativos académicos de
nuestro centro de estudios.

1.3.2 — Ofertas Laborales:

En esta opcidn podremos aplicar a las distintas ofertas laborales que se nos hayan generado para nuestro
usuario. Esto depende del puesto de trabajo propuesto, ya que muchas veces esta oferta laboral va dirigido
a algunas carreras en especifico.

2. Académico:

En este mddulo el estudiante tendra la opcidn de:
- Horario

- Prematriculas

- Educacion Virtual

2.1- Horario:
En esta opcion el estudiante podra ver su horario de clases. Podra visualizar su horario con la proyeccién
gue desee (diaria, semanal, mensual).

2.1 - Prematriculas:

En este mddulo el estudiante podra aplicar a las unidades diddacticas o asignaturas las cuales desee llevar
el proximo periodo. Se matriculard de manera automatica (no hace filtro previo de pago, ni grupo) o no
dependiendo de la politica de su institucidn.

2.2 - Educaciodn virtual:
En este mddulo se podra ver el componente y repositorio virtual de los cursos, si se cuenta con la
extension del sistema del aula virtual, un aplicativo que permita clases virtuales en vivo.

2.2.1- Cursos Virtuales: En este médulo se podra ver el componente virtual de nuestros distintos cursos a
los cuales nos encontramos matriculados. Se podra responder foros, descargar material virtual, enviar
tareas y tener cuestionarios o exdmenes en linea.
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2.2.2 — Aulas Virtuales:

Las aulas virtuales son un servicio de extensién de la plataforma Q10 Académico. En esta opcidn se dan las
clases a través de una reunién virtual en directo con el docente, ingresar a académico, aulas virtuales e
ingresar a tu curso.

3 — Resultados Evaluacion:

En este mdédulo podremos ver las notas de los cursos en los cuales estemos cursando o nos hemos
matriculado con anterioridad. Lo clasificamos por la carrera que estudiamos y el periodo el cual nos interesa
conocer dichas notas.

4 - Estado de cuenta:
En esta opcién podremos ver el detalle de los pagos y créditos establecidos para el estudiante.

Chat institucional
El estudiante se podra comunicar con el docente del curso.
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PROCEDIMIENTOS PARA DESCARGAR SOFTWARE Y SIMULADORES:

1) Se tiene que ingresar al EVA (plataforma Q10) “Dejamos el link de ingreso
directo”

https://site2.g10.com/login?ReturnUrI=%2F&aplentld=31c9f178-547c-486f-9761-
d48449464741

"‘T"’““sz'f.“""z Le damos la bienvenida a
IESPP@® 0 |NSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADO "PERUANO DE
OBJETIVOS Y OPORTUNIDADES"

Ingresa a tu cuenta

Proveer una educacién especializada y de excelencia en éptica y optometrfa, con un enfoque integral que combina
teorfa y prdctica, para formar profesionales altamente cualificados y éticos. Nos comprometemos a contribuir al

desarrollo sostenible de Perd a través de alianzas estratégicas y la promocién de la salud visual y la educacién para P
Recordarme?

el trabajo en nuestras comunidades a nivel nacional.

Educacién Virtual para Estudiantes en Q10
vidaste tu contrasena
. &

(®[4) Educacién Virtual para Estudiantes {Necesitas ayuda para iniciar sesién

2) Colocamos los usuarios y contrasefas del alumno (Entregados por secretaria):

Ingresa a tu cuenta

[] ¢Recordarme?

Ingresar

;Olvidaste tu contrasena?

:Necesitas ayuda para iniciar sesion?
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https://site2.q10.com/login?ReturnUrl=%2F&aplentId=31c9f178-547c-486f-9761-d48449464741
https://site2.q10.com/login?ReturnUrl=%2F&aplentId=31c9f178-547c-486f-9761-d48449464741

3) Unavezingresado vamos al moédulo académico —> educacion virtual —> cursos
virtuales.

Institucional ~

Académico ~ Resultados de evaluacion

Optometria

fFELAaDES
INTRODUCCION A LA OPTOMETRIA
=

Categoria:
Docente: Prueba Docente

Horarios
Prematriculas
Educacidn virtual Cursos virtuales

Aulas virtuales

55% Completado
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4) Seleccionamos el curso (EJEMPLO INTRODUCCION A LA OPTOMETRIA) y nos
dirigimos a la seccion “SOFTWARE Y SIMULADORES”

TITLIT S OB AT K PRI PO

IESPP®'0 R oo

INTRODUCCION A LA OPTOMETRIA

W Anuncios

id Contenido del curso -~

SEMANA 3
TEMA 3 LA MIOPIAY SUS SINTOMAS EN EL PACIENTE

RECURSOS BIELIOGRAFICOS
LINK DE BIBLIOTECA VIRTUAL

EVALUACIONES DEL CURSO

EXAMEM INTEEMEDIO

7l REALIZAR UM MAPA MEMTAL DEL TEMA 2 "LA
MICPIA"

SOFTWARE Y SIMULADORES @

STRABISMUS SIMULATOR
VIRTUALREFRACTOR
RETINOSCOPY SIMULATOR
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5) HACEMOS CLICK EN LINK DE CADA UNO DE ELLOS Y SE NOS APERTURA EL
SIMULADOR (SEGUIR LAS INSTRUCCIONES DEL DOCENTE CORRECTAMENTE
PARA EL USO ADECUADO DEL SIMULADOR)

5.1) STRABISMUS SIMULATOR

STRABISMUS SIMULATOR # Ediar

& Se completa al abrir el recurso. £ Sin restriccion de fecha.

Link de Ingreso al Simulador: hitps://iesppo.ikorp

« USUARIO: LUISMINEDU
« CONTRASENA: MINEDU

Recomendaciones esenciales para el uso adecuado de simuladores:

+ Definicion de Objetivos y Contexto: Antes de iniciar, identifique claramente el propdsito de la simulacién, el alcance y las medidas de rendimiento que desea evaluar.

« Preparacion y Configuracion: Recolecte y procese los datos necesarios. Configure las variables de entrada del modelo para representar fielmente el escenario real

« Ejecucion de la Simulacién: Corra el modelo para recrear el comportamiento del sistema, observando cémo las diferentes condiciones afectan los resultados.

« Verificacién y Validacion: Asegurese de que el simulador funciona correctamente (verificacién) y que replica con precisién la situacion real (validacion).

« Analisis y Optimizacion: Analice los resultados obtenidos, identifique cuellos de botella o areas de mejora y optimice los procesos segtin sea necesario.

« Practica y Repeticion: Utilice el simulador de forma iterativa, repitiendo maniobras o procesos multiples veces para mecanizar movimientos o entender profundamente el
sistema

Hola, bienvenido

nicia sesién para co

RECURSOS ACADEMICOS = St Fa b ISMMUS
s e Simu I ator

Explore Mode

Evaluate for strabismus in
three randomized patients

Acknowledgment @© 2015 American Academy of Ophthalmology

This simulator is designed to practice basic
strabismus evaluation of simple comitant deviations.

You can apply four different tests:

1. Cover-uncover test

2. Alternate cover test

3. Alternate cover test with prism
4. Simultaneous prism cover test

Instructions

E &> [EEES

Test Mode

Score: 0/3
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5.2) VIRTUAL REFRACTOR

VIRTUALREFRACTOR

& Se completa al abrir el recurso. E, Sin restriccién de fecha.

« USUARIO: LUISMINEDU
+ CONTRASENA: MINEDU

Recomendaciones esenciales para el uso adecuado de simuladores:

sistema.

« Definicion de Objetivos y Contexto: Antes de iniciar, identifique claramente el propésito de la simulacién, el alcance y las medidas de rendimiento que desea evaluar.

« Preparacion y Configuracion: Recolecte y procese los datos necesarios. Configure las variables de entrada del modelo para representar fielmente el escenario real

« Ejecucién de la Simulacién: Corra el modelo para recrear el comportamiento del sistema, observando cémo las diferentes condiciones afectan los resultados.

« Verificacion y Validacion: Asegirese de que el simulador funciona correctamente (verificacién) y que replica con precision la situacion real (validacion).

« Analisis y Optimizacion: Analice los resultados obtenidos, identifique cuellos de botella o é@reas de mejora y optimice los procesos seglin sea necesario.

« Practica y Repeticion: Utilice el simulador de forma iterativa, repitiendo maniobras o procesos multiples veces para mecanizar movimientos o entender profundamente el

& Editar | | =

Hola, bienvenido

Usaario

RECURSOS ACADEMICOS

LUISMINEDU

Contrasedia

A RXLEJANA

12

| REFRACTOR
. VIRTUAL

T

ABC Letra
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5.3) RETINOSCOPY SIMULATOR

RETINOSCOPY SIMULATOR # Editar

& Se completa al abrir el recurso. & Sin restriccién de fecha
Link de Ingreso al Simulador: hitps.//iesppo.ikorp

« USUARIO: LUISMINEDU

+ CONTRASENA: MINEDU
Recomendaciones esenciales para el uso adecuado de simuladores:

« D icion de Objeti yC : Antes de iniciar, identifique claramente el propdsito de la simulacion, el alcance y las medidas de rendimiento que desea evaluar.

« Pi ion y Confi ion: Recolecte y procese los datos necesarios. Configure las variables de entrada del modelo para representar fielmente el escenario real.

« Ejecucion de la Simulacion: Corra el modelo para recrear el comportamiento del sistema, observando cémo las diferentes condiciones afectan los resultados.

« Verificacion y Validacion: Asegurese de que el simulador funciona correctamente (verificacion) y que replica con precision la situacion real (validacién).

+ Analisis y Optimizacion: Analice los resultados obtenidos, identifique cuellos de botella o éreas de mejora y optimice los procesos segun sea necesario.

« Practica y Repeticion: Utilice el simulador de forma iterativa, repitiendo maniobras o pracesos miiltiples veces para mecanizar movimientos o entender profundamente el

sistema

Retinoscopy Simulator

Hola, bienvenido

o Faruk H. Orge, MD
RECURSOS ACADEMICOS e K. David Epley, MD

Contraseria

@ 2020 American Academy of Ophthalmology
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